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1.- INTRODUCCION

El documento de Medidas de Prevencion y Evacuacion del
es un documento cuyo objetivo es establecer la
organizacion de los medios humanos y materiales en el centro de trabajo, con el fin de
minimizar la probabilidad de ocurrencia de un siniestro grave y las consecuencias en el caso
de que ocurra, garantizando la intervencion inmediata y la evacuacion del personal afectado.

El contenido minimo del documento viene detallado en el Anexo II del Decreto 24/2015, de
23 de abril, por el que se regula el procedimiento de Control Administrativo y Registro de los
Planes de Autoproteccion en la Comunidad Auténoma de Cantabria.

La puesta en marcha de las Medidas de Prevencion y Evacuacion se realizara por el equipo
directivo del centro educativo a través de la constitucion de un Comité o similar que se
encargara de las actualizaciones que correspondan en cada curso escolar y sistematizara las
actuaciones ante cualquier emergencia que pueda presentare en el mismo.

Las actividades que conllevan estas medidas se introduciran en las programaciones anuales
del Centro, y se programaran ejercicios de evacuacion y simulacros, con caracter periddico.

Las Medidas de Prevencion y Evacuacion son de obligado cumplimiento para todos los
trabajadores y usuarios. Esta obligatoriedad incluira tanto las medidas preventivas que
contemple como las funciones a asumir por ellos. La obligatoriedad viene especificada en la
normativa de proteccion civil tanto estatal como autondmica.

Asi, la Ley 1/2007, de 1 de marzo, de Proteccion Civil y Gestion de Emergencias de Cantabria
especifica en su articulo 8, deberes generales:

1. Todos los ciudadanos estan obligados a obedecer las ordenes e instrucciones impartidas
por las autoridades competentes en materia de proteccion civil. En el caso de los menores de
dad, seran responsables del cumplimiento de dicho deber los padres, tutores o quienes
ostenten la guarda de hecho o de derecho de aquellos.

2. Todos los ciudadanos estan obligados a realizar las practicas y simulaciones que las
autoridades competentes dispongan con cardcter imperativo.

3. Todos los ciudadanos mayores de edad estan obligados a adoptar las medidas que
dispongan las autoridades competentes en materia de prevencion y proteccion de sus bienes y
derechos, de sus personas y de las que estan a su cargo.

4. Todos los ciudadanos mayores de edad estan obligados a colaborar en acciones operativas
de proteccion civil cada vez que sean requeridos para ello y sin derecho a indemnizacion por
esta causa.

Del mismo modo la Ley 17/2015, de 9 de julio, del Sistema Nacional de Proteccion Civil en
su articulo 7 bis, refiriéndose al deber de colaboracion indica:

1. Los ciudadanos y las personas juridicas estan sujetos al deber de colaborar, personal o
materialmente, en la proteccion civil, en caso de requerimiento de la autoridad competente de
acuerdo con lo establecido en el articulo 30.4 de la Constitucion y en los términos de esta ley.
2. En los casos de emergencia, cualquier persona, a partir de la mayoria de edad, estara
obligada a la realizacion de las prestaciones personales que exijan las autoridades
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competentes en materia de proteccion civil, sin derecho a indemnizacion por esta causa, y al
cumplimiento de las ordenes e instrucciones, generales o particulares, que aquellas
establezcan.

3. Cuando la naturaleza de las emergencias lo haga necesario, las autoridades competentes
en materia de proteccion civil podran proceder a la requisa temporal de todo tipo de bienes,
asi como a la intervencion u ocupacion transitoria de los que sean necesarios y, en su caso, a
la suspension de actividades. Quienes como consecuencia de estas actuaciones sufran
perjuicios en sus bienes y servicios, tendran derecho a ser indemnizados de acuerdo con lo
dispuesto en las leyes.

Por otra parte, la Ley 31/1995 de 8 de noviembre (BOE de 10 de noviembre de 1995), de
Prevencion de Riesgos Laborales, en su articulo 20, se refiere a las Medidas de Emergencia:

"El empresario, teniendo en cuenta el tamanio y la actividad de la empresa, asi como la
posible presencia de personas ajenas a la misma, deberd analizar las posibles situaciones de
emergencia y adoptar las medidas necesarias en materia de primeros auxilios, lucha contra
incendios y evacuacion de los trabajadores, designando para ello al personal encargado de
poner en practica estas medidas y comprobando periodicamente, en su caso, su correcto
funcionamiento. El citado personal deberd poseer la formacion necesaria, ser suficiente en
numero y disponer del material adecuado, en funcion de las circunstancias antes serialadas.

Para la aplicacion de las medidas adoptadas, el empresario debera organizar las relaciones
que sean necesarias con servicios externos a la empresa, en particular en materia de
primeros auxilios, asistencia médica de urgencia, salvamento y lucha contra incendios, de
forma que quede garantizada la rapidez y eficacia de la misma."

Los siguientes articulos de dicha Ley, también, se refieren a las Medidas de Prevencion y
Evacuacion:

-Art. 24 apartado 2: Informacion e instrucciones sobre medidas de emergencia.

-Art. 29: Obligaciones de los Trabajadores (prevencion).

-Art. 31 apartado 3 punto e): Servicio de Prevencion: Asesorard y apoyard en la prestacion de
primeros auxilios y planes de emergencia.

-Art. 33 apartado 1 punto c): Consultar a los trabajadores sobre la designacion de los
trabajadores encargados de las medidas de emergencia.

Todos los documentos sobre Medidas de Prevencion y Evacuacion debe ser:

e BASICO: debe posibilitar de forma sencilla la respuesta a cualquier situaciéon de
emergencia.

e FLEXIBLE: debe ser adaptado de forma continua a las situaciones del centro.

e CONOCIDO: en todo momento todo trabajador que realice sus tareas en el centro
debe conocer su contenido, y

e EJERCITADO: se deben realizar simulacros parciales o totales periodicamente.

La vigencia de las Medidas de Prevencién y Evacuacion serd indefinida, siendo necesario
realizar actualizaciones en funcion de las modificaciones que se realicen en el edificio, en los
medios materiales y personales de autoproteccion o de los cambios que se produzcan en la
normativa vigente. Todo ello sin perjuicio de que la autoridad en materia de Proteccion Civil,

DIRECCION GENERAL PERSONAL DOCENTE Y ORDENACION ACADEMICA 4
SERVICIO DE PREVENCION DE RIESGOS LABORALES DE CENTROS DOCENTES



MEDIDAS DE PREVENCION Y EVACUACION DEL

Prevencion de Incendios y/o Riesgos Laborales, considere oportuno introducir modificaciones
al documento para una mayor seguridad de los integrantes del centro educativo

DIRECCION GENERAL PERSONAL DOCENTE Y ORDENACION ACADEMICA 5
SERVICIO DE PREVENCION DE RIESGOS LABORALES DE CENTROS DOCENTES



MEDIDAS DE PREVENCION Y EVACUACION DEL

2.- OBJETIVOS
Los objetivos que deben alcanzar las Medidas de Prevencion y Evacuacion son los siguientes:

- Conocer los edificios y sus instalaciones, asi como la peligrosidad de las diferentes
areas o sectores que lo constituyen.

- Conocer los medios de proteccion disponibles en el centro y garantizar su fiabilidad de
forma activa y permanente.

- Eliminar o corregir las causas que pueden ser origen de emergencias.

- Organizar, formar y entrenar a un equipo de personas de manera que puedan actuar de
forma rapida y eficaz para controlar la emergencia, evitando las improvisaciones.

- Informar a todos los trabajadores del centro educativo sobre las instalaciones, la
peligrosidad de los distintos sectores, los medios de proteccion disponibles, las vias de
evacuacion y salidas de emergencia, las medidas para prevenir situaciones de
emergencia y las medidas de actuacion en caso de que aquella se produzca.

- Prever la posible evacuacion del centro

- Establecer procedimientos de actuacion con ayudas exteriores (bomberos, policia,
servicios sanitarios) ante una posible intervencion en caso de emergencia.

3.- ELABORACION
Este documento ha sido elaborado por XXXXXXXXXXXXXXXXXXX,XXXXXXXXXXXXXXXXXX., Y

revisado por el Servicio de Prevencion de Riesgos Laborales de Centros Docentes.

XXXXXXXXX, a XXXXXX de xxxxxxxx de 20xx

Fdo. XXXXXXXXXXXXXXXX
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4.- DESCRIPCION DEL CENTRO DOCENTE

4.1 IDENTIFICACION DEL CENTRO

NOMBRE DEL CENTRO:

CODIGO DEL CENTRO:

CALLE:

POBLACION: C.P:

TELEFONO: FAX:

PERSONA DE CONTACTO: .
E-mail:

TIPO DE NUCLEO EN EL QUE SE ENCUENTRA EL CENTRO:

RURAL[_] URBANO[ | SEMIURBANO [_|

ANO DE CONSTRUCCION DEL CENTRO DOCENTE:

ANO DE REFORMAS DE IMPORTANCIA:

NUMERO TOTAL DE EDIFICIOS:

(EL EDIFICIO DEL CENTRO DOCENTE ES COMPARTIDO?:
st | NO [ ]

EN CASO AFIRMATIVO ;CON QUIEN?:

DESCRIPCION DE LA PARCELA, INDICANDO LA SUPERFICIE Y OTRAS
CARACTERISTICAS SIGNIFICATIVAS SI LAS HUBIERA:

USOS Y CARACTERISTICAS DE LOS EDIFICIOS COLINDANTES Y MEDIANEROS,
DISTANCIAS ENTRE FACHADAS, ETC:

CALLES O VIAS POR LAS QUE SE PUEDE ACCEDER AL CENTRO:

(ES UNA CALLE DE DOBLE SENTIDO?:

si[] NO[_|

ESTABLECIMIENTOS DE RIESGO EN LOS ALREDEDORES, PRINCIPALMENTE
EN UN RADIO DE 100 M ALREDEDOR DEL EDIFICIO:

o GASOLINERA SI[_| Distancia Aprox. ; NO |:|
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o INDUSTRIA QUIMICA SI| | Distancia Aprox.  ;NO | ]

o ALMACEN DE PRODUCTOS TOXICOS SI| | Distancia Aprox. _ ;NO[ ]

o CARRETERA PRINCIPAL, AUTOPISTA O AUTOVIA POR DONDE CIRCULAN
MERCANCIAS PELIGROSAS SI[ | Distancia Aprox:  ;NO []

o OTROS:

EQUIPAMIENTOS DE SEGURIDAD EN EL EXTERIOR DEL EDIFICIO:

o ;HAY HIDRANTES COLOCADOS EN LA ViA PUBLICA?

SI [] NO [ ]
o ;HAY OTRAS FUENTES DE ABASTECIMIENTO DE AGUA CERCANAS?
SI [ ] NO [ ]

NUMERO TOTAL DE OCUPANTES DEL CENTRO. CURSO ESCOLAR 2008/09:

ALUMNOS: INFANTIL

PRIMARIA

ESO

BACHILLER

FP
TRABAJADORES: PERSONAL DOCENTE
PAS
CONSERIJE
TOTAL

JEXISTEN EN EL CENTRO PERSONAS CON DISCAPACIDAD?

SI[] NO[_]
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4.2 CARACTERISTICAS DEL CENTRO DOCENTE

CARACTERISTICAS DE LA EDIFICACION

EDIFICIO 1 EDIFICIO 2
DENOMINACION O

SUPERFICIE UTIL APROXIMADA ©:

NOMBRE DE LAS PLANTAS ©:

OBSERVACIONES:

NOTAS:

M Sj el edificio tiene un nombre (por ejemplo: aulas de dos afios, polideportivo, talleres, etc...) se debe anotar
para identificarlo.
@ Téchese lo que no proceda. La superficie construida no comprende los patios ni otras zonas descubiertas.
®_Se debe cumplimentar el nombre de todas y cada una de las plantas, como en el ejemplo siguiente:
Nombre de las plantas: planta stano/ planta baja/ planta primera/ etc.
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CARACTERISTICAS DE LAS PLANTAS

CARACTERISTICAS DE LA PLANTA BAJA

EDIFICIO 1 SUPERFICIE:

NOMBRE DE LAS AULAS Y OTROS ESPACIOS DEL CENTRO :

NOMBRE: MAXIMA OCUPACION

OCUPACION MAXIMA DE LA PLANTA:

ALUMNOS + PERSONAL DOCENTE + PERSONAL NO DOCENTE:

VIAS DE EVACUACION. ESCALERAS O SALIDAS AL EXTERIOR®:

1. PASILLOS Y ESCALERAS:

ANCHURA:

(LA VIA DE EVACUACION ESTA SENALIZADA?: SI[ | NO|[ |

2.PUERTAS:

(LAS PUERTAS DE EVACUACION SON PRACTICABLES ©?:
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SI[ | NO[ v

SALIDAS DIRECTAS AL EXTERIOR SI[ ] NO[ |

NOMBRE

NOTAS:

M Anotar las actividades que hay en cada planta: aulas, laboratorios, biblioteca, cocina, comedor, despachos,
almacén de material, calderas, cuadros eléctricos, vestuarios, aseos...

@ Las vias de evacuacion pueden o no ser las vias de salida habituales (escaleras de emergencia) que, en caso de
emergencia, hacen posible el desplazamiento de los alumnos y del personal del centro hacia un espacio
exterior seguro (punto de reunion). Los ascensores no se consideran como via de evacuacion.

®)_ Una salida es considerada practicable si el sistema de apertura de la puerta es facil de realizar y se puede abril
desde el mismo lugar, y no hay obstaculos que impidan el paso. Las puertas de evacuacion deben abrir en ¢]
mismo sentido de la evacuacion.
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MEDIOS MATERIALES DE PROTECCION:

ALUMBRADO DE EMERGENCIA: SI[ ] NO[ ]
FECHA DE LA ULTIMA REVISION:

SENALIZACION DE VIiAS DE EVACUACION SI[ ] NO[ ]
SENALIZACION DE LOS MEDIOS DE EXTINCION ~ SI[ | NO[ ]
EXTINTORES PORTATILES: SI[ ] NO[ ]
NUMERO: AGENTE EXTINTOR Polvo ABC

NUMERO: AGENTE EXTINTOR CO,

FECHA DE LA ULTIMA REVISION:

PULSADORES DE ALARMA SI[ ] NO[ ]
EN CASO AFIRMATIVO, ESPECIFICAR NUMERO:

FECHA DE LA ULTIMA REVISION:

DETECTOR DE INCENDIOS: S1[_] NO[ ]
BOCAS DE INCENDIO EQUIPADAS: SI[ ] NO[ ]
EN CASO AFIRMATIVO, ESPECIFICAR NUMERO:

FECHA DE LA ULTIMA REVISION:

SISTEMAS FIJOS DE EXTINCION SI[ ] NO[ ]
CENTRAL DE ALARMA SI[ ] NO[ |
MEGAFONIA: SI[ ] NO[ |
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CARACTERISTICAS DE LA PLANTA PRIMERA

EDIFICIO 1 SUPERFICIE:

NOMBRE DE LAS AULAS Y OTROS ESPACIOS DEL CENTRO V:

NOMBRE: MAXIMA OCUPACION

OCUPACION MAXIMA DE LA PLANTA:

ALUMNOS + PERSONAL DOCENTE + PERSONAL NO DOCENTE:

VIAS DE EVACUACION. ESCALERAS O SALIDAS AL EXTERIOR®:

1. PASILLOS Y ESCALERAS:

ANCHURA:

(LA VIA DE EVACUACION ESTA SENALIZADA?: SI[ |

NO|[ |

2.PUERTAS:

(LAS PUERTAS DE EVACUACION SON PRACTICABLES ©?:

SI[] NO[ |

DIRECCION GENERAL PERSONAL DOCENTE Y ORDENACION ACADEMICA
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SALIDAS DIRECTAS AL EXTERIOR SI[ | NO[ |

NOMBRE

NOTAS:

M Anotar las actividades que hay en cada planta: aulas, laboratorios, biblioteca, cocina, comedor, despachos,
almacén de material, calderas, cuadros eléctricos, vestuarios, aseos...

@ Las vias de evacuacion pueden o no ser las vias de salida habituales (escaleras de emergencia) que, en caso de
emergencia, hacen posible el desplazamiento de los alumnos y del personal del centro hacia un espacio
exterior seguro (punto de reunion). Los ascensores no se consideran como via de evacuacion.

@) Una salida es considerada practicable si el sistema de apertura de la puerta es facil de realizar y se puede abris
desde el mismo lugar, y no hay obstaculos que impidan el paso. Las puertas de evacuacion deben abrir en e]
mismo sentido de la evacuacion.
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MEDIOS MATERIALES DE PROTECCION:

ALUMBRADO DE EMERGENCIA: SI[ | NO|[ |
FECHA DE LA ULTIMA REVISION:

SENALIZACION DE VIiAS DE EVACUACION SI[ ] NO[ ]
SENALIZACION DE LOS MEDIOS DE EXTINION SI[ | NO[ |
EXTINTORES PORTATILES: SI[ | NO|[ |
NUMERO: AGENTE EXTINTOR Polvo ABC

NUMERO: AGENTE EXTINTOR CO,

FECHA DE LA ULTIMA REVISION:

PULSADORES DE ALARMA s1[] No[ |
EN CASO AFIRMATIVO, ESPECIFICAR NUMERO:

FECHA DE LA ULTIMA REVISION:

DETECTOR DE INCENDIOS: SI[] NO[]
BOCAS DE INCENDIO EQUIPADAS: SI[ ] NO [
EN CASO AFIRMATIVO, ESPECIFICAR NUMERO:

FECHA DE LA ULTIMA REVISION:

SISTEMAS FIJOS DE EXTINCION SI[ ] NO[ ]
CENTRAL DE ALARMA SI[ ] NO[ ]
MEGAFONIA: SI[ | NO[ |
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4.3 IDENTIFICACION DE LAS INSTALACIONES DE RIESGO DEL CENTRO
DOCENTE

INSTALACION ELECTRICA

POTENCIA CONTRATADA POR EL CENTRO:

TENSION:

LOCALIZACION DEL CUADRO ELECTRICO GENERAL DEL CENTRO ©:

(SE REALIZA MANTENIMIENTO DE LA INSTALACION? S1[| NO[ |

INDICAR FECHA DE LA ULTIMA REVISION POR INSTALADOR
AUTORIZADO:

CALDERA

NUMERO DE CALDERAS:

POTENCIA DE LA/S CALDERAS:

LOCALIZACION DE LA/S CALDERA/S @:

SENALAR EL TIPO DE COMBUSTIBLE QUE SE UTILIZA:
GAS PROPANO [ ] GAS NATURAL|[ | GASOIL[_]
OTROS:

¢SE REALIZA MANTENIMIENTO DE LA INSTALACION? SI[ ] NO[_ ]

INDICAR FECHA DE LA ULTIMA REVISION:

DEPOSITOS DE COMBUSTIBLE O PRODUCTOS PELIGROSOS

LOCALIZACION DEL DEPOSITO ©:

LOCALIZACION DE LAS LLAVES DE PASO DEL COMBUSTIBLE:

CAPACIDAD DEL DEPOSITO:

(SE REALIZA MANTENIMIENTO DE LA INSTALACION? SI[ ] NO []

INDICAR FECHA DE LA ULTIMA REVISION:
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OTRAS INSTALACIONES ©:

NOTAS:

M Indicar edificio, planta y ubicacion. Especificar si esta bajo llave y donde puede localizarse la misma.
Debe reflejarse en el plano general del centro.

@ TIndicar ubicacion. Debe reflejarse en el plano general del centro.

@), Cumplimentar este apartado para aquellas instalaciones que puedan ser generadoras de emergencias,
incendios o explosiones y no queden recogidas en los apartados anteriores (grupo electrogeno,
cocinas, talleres, laboratorios, pararrayos, ascensores, transformador eléctrico, torre de
refrigeracion....). Se debera describir la instalacion indicando edificio, planta y ubicacion y debera
reflejarse en el plano general del centro.
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5.- PLANOS

Los planos son uno de los elementos mas importantes de las Medidas de Prevencion y
Evacuacion ya que proporcionan de manera répida, una vision del centro, de las vias de
evacuacion, de su direccion y de la ubicacion de los medios de extincion.

5.1. PLANO DE SITUACION

Permite una ubicacion clara de la localidad donde se encuentra el centro y de las vias de
circulacion principales que tendrian que usar, en caso de emergencia, las ayudas externas.

5.2. PLANO DE EMPLAZAMIENTO

Refleja el emplazamiento del centro respecto al entorno. En ¢l seran distinguibles la ubicacion
del centro en la localidad y las vias publicas de acceso al mismo.

Este plano refleja el Punto de reunion y las salidas al exterior. (Del edificio al punto de
reunion)

5.3. PLANOS DE LAS PLANTAS

Contiene:

5.3.1. Situacidn de las instalaciones de riesgo

5.3.2. Las vias de evacuacion y el sentido de la evacuacion

5.3.3. Ubicacién de los medios de proteccion contra incendios (extintores portatiles, bocas de
incendio equipadas).
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6.- PLAN DE ACTUACION FRENTE A EMERGENCIAS
6.1. DEFINICION

El plan de actuacion frente a emergencias define las acciones a desarrollar para el control
inicial de las emergencias, garantizandose la alarma, la evacuacion y el socorro.

6.2. CLASIFICACION DE LAS EMERGENCIAS
Segiin la gravedad, las emergencias se clasificaran de la forma siguiente:

e FALSA ALERTA: Situacion en la que tras la comprobacion, se confirma la
inexistencia del riesgo y por tanto, se desestima la amenaza.

e CONATO DE EMERGENCIA: Accidente que puede ser controlado y dominado de
forma sencilla y rapida por el personal y medios de proteccion de la planta o sector.
Sus efectos se limitan a un pequefio local y no precisa evacuacion.

e EMERGENCIA PARCIAL: Accidente que para ser controlado y dominado requiere
la actuacion de equipos de emergencia propios del sector. Sus efectos se limitan a una
planta o sector y no afectan a las colindantes. Se precisa la evacuacion de la planta o
sector.

e EMERGENCIA GENERAL: Es el accidente que precisa la actuacion de todos los
equipos y medios de proteccion del establecimiento y la ayuda de medios de socorro y
salvamento exteriores. Afecta a todo el establecimiento y comporta su evacuacion
total.

En funcién de la causa, las emergencias se clasificaran de la forma siguiente:

e NATURAL: Producida por seismos, rayos, inundaciones, tormentas y fenémenos
naturales.

e TECNICA: Producida por fallos de las instalaciones, por el inadecuado
funcionamiento de los equipos, por imprudencia o negligencia.

e CIVICO-SOCIAL: Producida por presiones sociales o amenazas terroristas.
6.3. RIESGOS CONSIDERADOS QUE PUEDEN PROVOCAR EMERGENCIAS

e INCENDIO: Producido por descuido, por deficiencias en las instalaciones, como
resultado de un accidente o intencionadamente con animo de destruccion.

e AMENAZA DE BOMBA REAL O FICTICIA

e EXPLOSION: Producida por anomalias en las instalaciones, que provoca
desperfectos en una zona determinada.

e ACCIDENTE QUIMICO: Fuga o escape de sustancias peligrosas que contaminan el
aire de una zona geografica y obliga al confinamiento de los ocupantes de un edificio
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6.4. ORGANIZACION DE LAS EMERGENCIAS

Segun la legislacion vigente, todos los trabajadores estan obligados a participar en los planes
de catastrofes de su centro de trabajo, obligacion que incumbe a todos los ciudadanos (Ley
1/2007, de 1 de marzo, de Proteccion Civil y Gestion de Emergencias de Cantabria y Ley
17/2015, de 9 de julio, del Sistema Nacional de Proteccion Civil) y al cumplimiento de las
medidas de prevencion establecidas por la Ley 31/1995, de 8 de noviembre, de Prevencion de
Riesgos Laborales.

6.4.1 MEDIOS HUMANOS: PERSONAL DE EMERGENCIAS Y FUNCIONES

Los medios humanos constituyen el conjunto de personas organizadas para la prevencion y
actuacion en caso de emergencia dentro de ambito del centro.

Para poder hacer frente a situaciones de emergencia, es necesario definir unas funciones que
se encomendaran a las diferentes personas que componen la plantilla del centro.

Tal y como se desarrolla en las diferentes Normas, debe existir un MANDO UNICO y un
sistema piramidal de trabajo que dé¢ eficacia a la intervencion y evite la duplicidad de 6rdenes.
De esta forma, y mediante una formacion y entrenamiento adecuados, optimizaremos los
recursos propios, colaboraremos adecuadamente con los Medios Exteriores y daremos una
respuesta inmediata y sin recurrir a la improvisacion cada vez que nos encontremos ante una
situacion de emergencia.

Por ello se nombrara un responsable maximo en el Centro y unos Jefes de equipos que seran
los encargados del area de gestion y coordinacion.

DIRECCION DE EMERGENCIAS

Jefe de Emergencia (J. E.): Es la persona que asume las funciones decisorias esenciales para
controlar la emergencia y activar la evacuacion o intervencion, cuando sea preciso.

Es necesario que estas funciones sean realizadas por una persona con presencia fisica en el
centro para el que se elaboran las Medidas de Prevencion y Evacuacion. Esta figura podria
recaer en el Director del Centro, considerando fundamental el tener un sustituto en caso de
ausencia.

Actuard desde el Centro de Control y en funcioén de la informacion facilitada por el Jefe de
Intervencion sobre la evaluacion de la emergencia, enviard al area siniestrada las ayudas
internas disponibles y recabard las externas que sean necesarias. De ¢l depende el Jefe de
Intervencion.

Sus funciones basicas son:

e Conocer las Medidas de Prevencion y Evacuacion y mantenerlo actualizado
e Asumir la implantacion de las Medidas de Prevencion y Evacuacion.

e Dirigir la gestion de la emergencia.

e Decidir la alarma y evacuacion del Centro.

e Alertar y coordinar a los equipos activados.

e Coordinar la evolucion de la emergencia y recibir informacion de todos los equipos.
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e Recibir e informar a las ayudas exteriores que acudan en el caso concreto,
transmitiéndoles la responsabilidad méxima y prestandoles su colaboracion.
e Coordinar el control en el punto de reunidn exterior

e Ordenar el fin de la emergencia.

Jefe de Intervencion (J.1.): Es la persona que valora la emergencia y asume la direccion y
coordinacion de los equipos de intervencion. Esta figura debe recaer en un trabajador que
conozca perfectamente las instalaciones del centro, teniendo un suplente.

Debe estar familiarizado con las caracteristicas del edificio, maquinaria, instalaciones,...etc.

Sus funciones basicas son:

e Conocer las Medidas de Prevencion y Evacuacion y las consignas de actuacion.

e Velar por la actualizacion y supervision de las instalaciones y sistemas de proteccion
y extincion existentes en el edificio.

e Controlar y supervisar el mantenimiento del resto de las instalaciones del edificio,
fundamentalmente las susceptibles de originar alglin riesgo.

e Informar del estado de los medios de proteccion existentes.

e Proponer la adopcion de medidas activas o pasivas que considere oportunas para
mantener e incrementar el nivel de seguridad.

e Elaborar y mantener al dia la relacion del personal adscrito a los Equipos de
Emergencia.

e Entrenar y realizar cursos y practicas con todos los miembros de los Equipos de
Emergencia.

e C(lasificar y valorar las distintas emergencias que se detecten. Determinar su gravedad
y nivel.

e Desplazarse a la zona de intervencion y dirigir y coordinar a los medios propios de
intervencidn que estan actuando en el siniestro.

e Desconectar las instalaciones del edificio por el siguiente orden: gas, electricidad,
suministro de gasoleo y agua (solo en el caso de que el suministro a los hidrantes sea
independiente de la red general).

e Coordinarse con los Medios Exteriores de Extincion de Incendios, informarles,
colaborar con los mismos y poner a su disposicion todos los medios humanos y
materiales que estén bajo su gestion.

CASO PARTICULAR:

La figura del Jefe de Emergencia y del Jefe de Intervencion, en lugares con pocos recursos
humanos, puede recaer en la misma persona. Es por ello por lo que a esta figura la
denominaremos Jefe de Intervencion y Emergencia (J.I.E.), el cual asumira las funciones de
ambos considerando que alguna de las referidas anteriormente, no se precisara realizar por la
carencia de equipos.
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En situaciones de emergencia, el J.LE. priorizara la evacuacion de los ocupantes, pudiendo
ser, en caso de no haber otra persona en el Centro, el tinico componente del E.A.E., que a su
vez activard la alarma y, mediante teléfono, realizara las funciones encomendadas al
responsable de llamadas.

En los Centros en los que no hay personal suficiente para realizar todas las posibles tareas a
desarrollar en una situacion de riesgo, la persona encargada del Centro solicitard ayuda a
aquellos ocupantes que, por su profesion o conocimientos, pudieran ofrecer a tal efecto.
(Bomberos, médicos, psicologos, ...).

EQUIPOS DE EMERGENCIAS

Equipo _de Primera_Intervencion (E.P.I.): Su mision es acudir al lugar donde se ha
producido la emergencia con el objeto de controlarla. Intenta controlar la emergencia, si es
posible, o mantenerla confinada si asi lo requiere la dificultad de la intervencidon. Ayuda, si es
necesario y asi lo solicitan, a los Medios Externos de Extincion de Incendios. En cualquier
caso, anteponiendo siempre su seguridad y tomando las medidas de autoproteccion
pertinentes. (Es fundamental que sus miembros estén suficientemente formados, y
actualizados sus conocimientos y preparacion) El responsable directo de este equipo, en el
lugar del suceso, es el Jefe de Intervencion, en caso de existir.

Sus funciones basicas son:
e Conocer las Medidas de Prevencion y Evacuacion y las consignas de actuacion.

e Informar de las anomalias que se produzcan en los sistemas de proteccion (deteccion,
alarma, extincion y evacuacion) y sefializacion, y seguir su rapida reparacion.

e Percibir e identificar los humos, olor a quemado, calentamiento anormal de
instalaciones eléctricas de alumbrado, asi como conocer e interpretar crepitaciones,
fugas y ruidos anormales en el funcionamiento de los aparatos mas usuales.

e Suprimir sin demora las causas que provoquen cualquier anomalia en las plantas
asignadas a cada equipo, bien por una accidn indirecta, dando la alarma, o por una
accion directa y rapida, como cortar localmente la alimentacion eléctrica, aislar los
materiales inflamables, etc.

e Garantizar la operatividad de las vias de evacuacion.

e Conocer las zonas donde se puedan materializar los riesgos detectados en el edificio.

e Actuar en el lugar de la emergencia con el objeto de controlarla.

e Combatir el fuego desde su descubrimiento con los medios disponibles en el inmueble

y, una vez hayan transmitido la alarma, aplicar las consignas de las Medidas de
Prevencion y Evacuacion.

e [Evitar la propagacion del incendio cerrando puertas y ventanas y alejando o enfriando
los productos inflamables y combustibles préximos al foco del incendio.

e Seguir las instrucciones de sus superiores y de cualquier otra persona cualificada
dentro de estas Medidas de Prevencion y Evacuacion (Bomberos, etc.).

e Participar en los simulacros periddicos de emergencia y en las practicas de lucha
contra el fuego
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Equipo de Alarma y Evacuacion (E.A.E.) : Formado por todo el personal del Centro sin otra

funcion asignada. Garantiza que la alarma alcanza a todos los ocupantes del recinto o recintos
y asegura una evacuacion total y ordenada.
Es el Equipo minimo imprescindible en caso de carencia de personal suficiente en el Centro.

Sus funciones basicas son:

Conocer las Medidas de Prevencion y Evacuacion y las consignas de actuacion.

Realizar practicas y simulacros periddicamente y reunirse después de cada una de
ellas para mejorar el sistema y obtener informacion del resultado de las mismas.

Conocer las vias principales y secundarias de evacuacion.
Comprobar que las vias de evacuacion estén libres de obstaculos, en especial las
salidas de emergencia.

Suprimir sin demora, en caso de alarma, las causas que provoquen cualquier
anomalia, neutralizando las vias que no se deban utilizar, hasta la llegada del Equipo
de Intervencion.

Actuar en caso de incendio o emergencia con los medios disponibles en el inmueble
para transmitir la alarma, controlar la evacuacion y aplicar las consignas de las
Medidas de Prevencion y Evacuacion.

Conducir, ordenada y tranquilamente, la evacuacion del Centro y abandonarlo, previa
comprobacion de que no queda ningun rezagado o lesionado.

Realizar el control de personas en el Punto de Encuentro.

Seguir las instrucciones de sus superiores o de cualquier otra persona cualificada
dentro de estas Medidas de Prevencion y Evacuacion (Bomberos, etc.).

Responsable de llamadas. Es el responsable del Centro de Control. Su misiéon principal

(podra tener otras) serd cursar, con eficacia y rapidez, el aviso a los medios exteriores de
urgencia oportunos, una vez detectada y, si es posible, comprobada la emergencia.

Datos minimos a facilitar a los Servicios de Ayuda Exterior:

Identificacién personal: nombre, cargo y teléfono (las llamadas andnimas inspiran
desconfianza).

Identificacion del centro docente: nombre propio del edificio (si lo posee) y direccion
completa.

Incidencia.

Persona de contacto a su llegada al centro docente y su punto de encuentro.

Comprobar que el interlocutor ha recibido estos datos, repetir los mismos si es necesario.

Sus funciones basicas son:

Conocer las Medidas de Prevencion y Evacuacion y las consignas de actuacion.

Mantener actualizado el directorio de teléfonos de emergencia, no olvidando incluir
los de servicio 24 horas o de urgencia de las compaiiias de agua, luz, teléfono,
ascensor, equipos de climatizacion,...etc. Ver modelo en Anexo I

DIRECCION GENERAL PERSONAL DOCENTE Y ORDENACION ACADEMICA 23
SERVICIO DE PREVENCION DE RIESGOS LABORALES DE CENTROS DOCENTES



MEDIDAS DE PREVENCION Y EVACUACION DEL

e Tener actualizada la relacién de los componentes de cada equipo y los teléfonos para
su localizacion.

e Iniciar el procedimiento a requerimiento del Jefe de Emergencia.

e Asegurarse de que los medios exteriores de intervencion han recibido la informacion
correctamente y en su totalidad, facilitando todos los datos que le sean solicitados y
atendiendo las instrucciones que desde la central de los medios externos pudieran
darle, indicandoles el acceso y punto de recepcion mas conveniente.

e Informar de su actuacion al Jefe de Emergencia.

e Comunicar la alerta a los Equipos de Emergencia.

e Recibir la informacion sobre la evolucion de la emergencia.

e Al recibir la orden del Jefe de Emergencia de EVACUACION, procedera a dar el
aviso al Equipo de Alarma y Evacuacién de la planta o sector afectado.

e Seguir las instrucciones de sus superiores y cualquier otra persona cualificada dentro
de estas Medidas de Prevencion y Evacuacion (Bomberos, etc.).

e Colaborar en los simulacros de emergencia que se realicen.

Uno o varios Responsables de cortar el trdfico formado por las personas necesarias, y
encargados de cortar la circulacion de vehiculos en las calles o carreteras por las que pase el
flujo de evacuacion o para conseguir la seguridad del mismo. En caso de no disponer de
personal suficiente, esta funcidon la suelen realizar alguno de los profesores que abren la
evacuacion. No siempre es necesario.

Serd imprescindible cuando para acceder al punto de reunién se deba atravesar una via
publica. En este caso en el centro educativo se debera disponer de senales de STOP moviles y
algin chaleco reflectante y de colores vivos. Estos dispositivos deberan estar en un lugar
cercano a la via de evacuacion.

Sus funciones basicas son:

e Dirigirse al punto designado en el momento de recibir la orden de evacuacion o, aun
no siendo necesaria la evacuacion, exista la necesidad de priorizar el paso a los
Servicios Exteriores de Emergencia necesarios.

e (Cortar o derivar, por las vias previstas, el trafico de vehiculos e incluso de personas.

e Permanecer en esa posicion hasta que sean relevados por algin compafero, se
sefalice adecuadamente la zona (conos, vallas, etc...) o llegue algin miembro de la
Policia o Guardia Civil.

6.4.2 AREA DE COORDINACION Y TRANSMISION

Centro de Control (CC): Es el punto de centralizacion de comunicaciones durante el
desarrollo de las Medidas de Prevencion y Evacuacion y a su vez es el puesto de mando del
Jefe de Emergencia.

Dispondra de al menos un responsable que se encargard de centralizar las comunicaciones
durante el desarrollo las Medidas de Prevencion y Evacuacion.
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6.4.3 COMPOSICION DE LOS EQUIPOS DE EMERGENCIA

Los equipos que deben definirse, en funcion de las posibilidades de cada centro educativo,
son los siguientes:

- Jefe de Emergencia

- Jefe de Intervencion

- Equipo de Primera Intervencion

- Equipo de Alarma y Evacuacion

- Responsable de llamadas o del Centro de Control

6.5 PROCEDIMIENTOS DE ACTUACION SEGUN LAS EMERGENCIAS
CONSIDERADAS

6.5.1 PROCEDIMIENTO DE ACTUACION EN CASO DE INCENDIO
Se pueden distinguir los siguientes niveles de emergencia

FALSA ALERTA

CONATO DE INCENDIO

EMERGENCIA PARCIAL

EMERGENCIA GENERAL
Procedimiento de actuacion

DETECCION Y COMPROBACION DEL INCENDIO

- Ladeteccidn de un incendio se realizara mediante:
e La percepcion humana directa del humo, olor a quemado o vision de llamas.
e La activacion del sistema de deteccion automatica. (si existe en el centro
educativo)
- Laalerta se comunicara:
e Llamando por teléfono al responsable del Centro de Control o de “viva voz”
cuando la situacion lo permita.
El niimero de extension para comunicar la emergencia al Centro de Control es

e Mediante la activacion de los pulsadores de alarma. Si el centro docente dispone de
un sistema de pulsadores de alarma, al activar estos aparatos dardn el aviso a la
centralita, que deberd ubicarse en el Centro de Control donde siempre haya
personal mientras exista actividad en el centro. Las diferentes luces de aviso han de
estar claramente identificadas y referidas a cada lugar del centro. Recibida la sefial
se procedera a comprobar si hay emergencia, dar la alarma...

- El responsable del Centro de Control recibe la alerta y transmite los datos facilitados
por el interlocutor al:

e Equipo de Primera Intervencion mas proximo a la zona afectada
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e Jefe de Emergencia que asumira la coordinacion de las sucesivas actuaciones
e Jefe de Intervencion que asumird la direccion y la coordinacion de los equipos de
intervencion.
- Tanto el Equipo de Primera Intervencion de la zona como el Jefe de Intervencion
acudirdn a la zona afectada.

Observacion: Si la identificacion inicial del suceso se presenta de forma inequivoca como
grave o muy grave, el Jefe de Emergencia dara la orden al responsable del Centro de
Control de avisar inmediatamente al teléfono de emergencias 112 y de comunicarlo al
resto de los edificios del recinto educativo para ponerlos en alerta o a otros edificios
colindantes si se considera necesario.

ACTUACION EN CASO DE FALSA ALERTA

Si tras el reconocimiento de la zona, no se observa nada anormal, se restablecera la
actividad (falsa alerta).

ACTUACION EN CASO DE CONATO DE INCENDIO

Si tras el reconocimiento de la zona se confirma la existencia de un incendio:

- El Jefe de Intervencion comunicara el hecho al responsable del Centro de Control
quien comunicard la alerta al resto de los Equipos de Emergencia e informara al Jefe
de Emergencia.

- El Equipo de Primera Intervencion efectuard una primera intervencion encaminada al
control inicial de la situacion, bajo la direccion del Jefe de Intervencion.

- Controlada la situacion a nivel de conato, el JI informara al Centro de Control de que
ha sido eliminado el fuego.

- El responsable del Centro de Control lo comunicard al Jefe de Emergencia, el cual
procederd a dar la orden de restablecimiento de la actividad en la planta o sector
afectado procediéndose a limpiar y ventilar la zona y a peritar dafios y realizar las
reparaciones necesarias.

De lo contrario el Jefe de Emergencia declarard la emergencia parcial, comunicando la
alarma al resto de los edificios del recinto educativo o a otros edificios colindantes si
se considera necesario.

ACTUACION EN CASO DE EMERGENCIA PARCIAL

Declarada la situacion de emergencia parcial:

- El Jefe de Emergencia acudira al Centro de Control desde donde dirigird y coordinara
todas las tareas de la emergencia.

- El Jefe de Emergencia dara la orden de evacuacion de la planta afectada o sector.

- Daré la orden de alertar al 112.

- El Jefe de Intervencion informaré al Jefe de Emergencia de la evolucion del incendio,
dirigira y coordinara las tareas del Equipo de Primera Intervencion, ademas valorara la
necesidad de cortar el suministro eléctrico.

- Si llegados a este punto se consigue extinguir el fuego, el Jefe de Intervencion
informara al Jefe de Emergencia, quien ordenara el restablecimiento de la actividad
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procediéndose a la limpieza y ventilacion de la zona afectada y a peritar y reparar
danos.

- Si no se elimina la situacion de emergencia, se informard inmediatamente al Jefe de
Emergencia quien declararé la emergencia general.

ACTUACION EN CASO DE EMERGENCIA GENERAL

Declarada la situacion de emergencia general:

- El Jefe de Emergencia procedera a dar la orden de evacuacion general del
establecimiento.

- Movilizara todos los medios disponibles.

- Comprobara que se ha dado la orden de aviso a los Servicios de Ayuda Exterior (a
través del teléfono 112).

TRANSMISION DE LA ALARMA
La alarma para la evacuacion se transmite por cualquiera de los siguientes medios:

- Llamada de teléfono a los Equipos de Alarma y Evacuacion.

- De forma personal de “viva voz”, si la situacion lo permite.

- Por activacion del avisador de alarma mediante sirena o timbre. Si el centro dispone de
timbre o sirena audible desde todos los puntos del centro pueden utilizarse estos
medios para comunicar la situacion de alarma emitiendo una sefal predefinida del tipo
“tres toques cortos que se repetiran varias veces con intervalos de pausa mayores entre
ellos (1,2,3....1,2,3.....1,2,3....)".Cada centro, en funcion de su tamafio y de los
medios disponibles, ha de establecer un sistema de alarma para evacuacion, el cual
solo se utilizard en caso de emergencia. Se ha de tener en cuenta que la sefial de alarma
se ha de oir en todo el edificio y se ha de diferenciar del resto de las sefiales acusticas
del centro. Hay que comprobar que la alarma funcione correctamente y cumpla los
requisitos anteriores. Si el centro docente tiene mas de un edificio, cada uno ha de
disponer de su propia alarma.

- Por megafonia. Si se avisa por megafonia, el mensaje no ha de provocar panico.

MOVILIZACION DE MEDIOS

Cuando la emergencia asi lo requiera, la movilizacion de medios se realizara desde el
Centro de Control, por orden del Jefe de Emergencia.

MEDIOS MOVILIZADOS

Los medios alertados desde el Centro de Control, se integraran en las labores de control de
la emergencia que tengan asignadas de acuerdo con el presente documento.

Como criterio general:

- El EPI se centrara en las labores de extincion del fuego

- El EAE se centrara en las labores encaminadas a la evacuacion ordenada del personal
- El EPA se centrara en la atencion de los heridos.

- ElJI coordinara las labores de extincion del incendio e informara al JE.
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- ElJE dirigira y coordinard las labores conjuntas.
LLEGADA DE LOS SERVICIOS DE AYUDA EXTERIOR

A su llegada, el Jefe de Emergencia recibird a los Servicios de Ayuda Exterior,
erigiéndose como interlocutor unico. Les informara de la situacion, estado de evacuacion,
riesgos existentes, accesos, tomas de agua etc. y les entregara los planos del edificio,
asumiendo éstos el mando y actuaciones necesarias para el control del incendio.
Coordinard con el responsable de estos Servicios el acompafiamiento y guia en caso
necesario.

FIN DE LA EMERGENCIA

Previo informe favorable de los Servicios de Ayuda Exterior, el Jefe de Emergencia
ordenard transmitir la orden de restablecer la actividad docente en las zonas que ofrezcan
suficientes garantias de seguridad, previa limpieza y ventilacion adecuadas.

VALORACION DE DANOS
El Jefe de Emergencia:

Con la informacion que le facilitara el Jefe de Intervencion de los diferentes grupos de
actuacion redactara un informe de la emergencia para poder adoptar las medidas
correctoras necesarias que eviten la repeticion del suceso. El informe de la emergencia que
incluird:

- Zona afectada y dafios.

- Cronologia del suceso.

- Causas iniciales.

- Actuacion de los equipos de emergencia.
- Desarrollo del plan y fallos encontrados.

Llevard un archivo historico de sucesos habidos, actuaciones seguidas y medidas
adoptadas.

6.5.2 PROCEDIMIENTO DE ACTUACION EN CASO DE AMENAZA DE BOMBA

Se pueden distinguir los siguientes niveles de emergencia

FALSA ALERTA
Situacion en la que se comprueba la inexistencia del riesgo y por tanto se desestima la
amenaza.

ALARMA GENERAL
Situacion en la que se considera la existencia de un riesgo razonable.

Procedimiento de actuacion

LLAMADA TELEFONICA

DIRECCION GENERAL PERSONAL DOCENTE Y ORDENACION ACADEMICA 28
SERVICIO DE PREVENCION DE RIESGOS LABORALES DE CENTROS DOCENTES



MEDIDAS DE PREVENCION Y EVACUACION DEL

Mantener la calma y cumplimentar el formulario establecido al efecto (Modelo en Anexo
III).Transcribir literalmente el mensaje y recopilar el mayor numero de detalles posibles.
Procurar cumplimentar el formato al mismo tiempo que se recibe la llamada

PAQUETE SOSPECHOSO

e Detectado un paquete u objeto sospechoso, preguntar al personal de la zona.

e Aislar el paquete, no moverlo, ni tocarlo, ni perforarlo.

e Indagar sobre la presencia de otros objetos sospechosos.

e No pasar objetos metalicos cerca de ¢l, ni emplear emisoras de radio en sus

proximidades.
Acordonar la zona en un amplio radio.
Abrir puertas y ventanas para disminuir los efectos de la posible onda expansiva.

TRANSMISION DE LA INFORMACION

En cualquier caso informar inmediatamente al Centro de Control, quien pondra el hecho
en conocimiento del Jefe de Emergencia.

El Jefe de Emergencia dara orden de enviar al Jefe de intervencion y al Equipo de Primera
Intervencion a la zona afectada para valorar la situacion.

Tratar la informacion de forma confidencial, actuando con discrecion.

VALORACION

El Jefe de Emergencia dard orden de alertar al 112, y lo pondra en conocimiento del resto
de los edificios del recinto educativo y de otros edificios colindantes si se considera
necesario.

Se actuara segun las indicaciones de las Fuerzas de Seguridad del Estado.

En situacion de riesgo inminente o demora de las comunicaciones, el Jefe de Emergencia,
en ultimo extremo, ordenara el desalojo de la zona afectada.

DECLARACION DE LA EMERGENCIA

En base a las instrucciones recibidas por las Fuerzas de Seguridad y confirmado el riesgo,
el Jefe de Emergencia ordenara aplicar el plan de evacuacion.

Se valorara si la situacion influye en el recorrido de evacuacion, en dicho caso se intentara
canalizar el flujo de salida evitando la exposicion al riesgo.

LLEGADA DE LOS SERVICIOS DE AYUDA EXTERIOR

El Jefe de Emergencia facilitara los datos existentes e informara de las acciones realizadas
hasta el momento.

Desde ese momento las Fuerzas de Seguridad asumiran el control y mando de las
operaciones.

Todos los Equipos de Emergencia se pondran a su disposicion y colaboraran en caso de
que asi lo requieran.
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CONFIRMACION DE FALSA ALERTA

Comprobada la falsa alerta, previo informe de las Fuerzas de Seguridad, el Jefe de
Emergencia ordenard al personal el restablecimiento de la actividad docente.

CONFIRMACION DE ALARMA

En caso de riesgo real o duda, intervendran las Fuerzas de Seguridad para el control de la
situacion.

6.5.3 PROCEDIMIENTO DE ACTUACION EN CASO DE EVACUACION

Evacuar el centro docente significa trasladar al exterior, a un lugar seguro (punto de reunion)
y de forma planificada a todas las personas afectadas por una emergencia.

Para evacuar el centro, basicamente, tiene que haber un riesgo que provenga del interior del
mismo. Por ejemplo: incendio, explosién, amenaza de bomba, fuga de gas, etc.

Para planificar la evacuacion, deben fijarse las caracteristicas de cada edificio (anchura de las
salidas, situacion, nombre de los alumnos y edades por clase, etc...). Con esta informacion se
determinaran los puntos criticos del edificio, las salidas que se han de utilizar y el punto de
reunion final.

Tipo de evacuaciones en funcion de la extension del area afectada

EVACUACION PARCIAL
Cuando Gnicamente se precisa evacuar una planta o sector, sin la necesidad de evacuar todo el
establecimiento.

EVACUACION GENERAL
Cuando el riesgo existente requiere que el establecimiento sea desalojado por completo.

Procedimiento de evacuacion
DECISION Y PREPARATIVOS

- El Jefe de Emergencia recopilard los datos existentes sobre la situacion, valorard la
emergencia y comprobara que se ha aislado la zona afectada, se ha movilizado a la
totalidad de los medios internos (equipos de emergencia) y avisado al 112, en su caso.

- Valorada la situacion, el Jefe de Emergencia determinard la extension del area a
evacuar (evacuacion parcial o general), recorridos a seguir o a evitar y medios a
movilizar.

TOMA DE POSICIONES

El Jefe de Emergencia organizara con el Jefe de Intervencion, el Equipo de Alarma y
Evacuacion y los medios disponibles, la apertura de las puertas y la retirada de los posibles
obstaculos que pudieran encontrarse en los recorridos de evacuacion, con el fin de canalizar el
flujo de salida.
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ORDEN DE EVACUACION

En funciéon de la gravedad del suceso y de como afecte a las distintas zonas, el Jefe de
Emergencia ordenard transmitir la orden de evacuacion correspondiente: evacuacion parcial o
evacuacion general.

TRANSMISION DE LA ORDEN DE EVACUACION

e La orden de evacuacidn se transmitird desde el Centro de Control mediante:

-Aviso telefonico al Equipo de Alarma y Evacuacion de la planta o sector
correspondiente, con el mensaje:

EVACUACION EVACUACION EVACUACION

-Activacion del avisador de alarma mediante sirena o timbre.
-Mediante sistema de megafonia.

e El Equipo de Alarma y Evacuacion transmitird la orden de evacuacion al personal de
la zona que tienen asignada, con el unico fin de desalojar el area y atendiendo
principalmente a asegurar la integridad de las personas.

IMPORTANTE: Atencion a la transmision de la alarma en las zonas habitualmente no
ocupadas (sala de calderas, cuartos eléctricos, almacenes,..).

PROCESO DE EVACUACION

e Al recibir la orden de evacuacion el Equipo de Alarma y Evacuacion procedera del
siguiente modo:

- Cada miembro del equipo transmitird la alarma en su 4rea, intentando en todo
momento transmitir la calma e intentando evitar el panico.

- Canalizaran el flujo de evacuacion de la zona que tienen asignada hacia la escalera o
puerta de evacuacion correspondiente.

- Impedirén la utilizacion de los ascensores.

- Vigilaran que nadie quede rezagado.

- Una vez encauzada la evacuacion un miembro del EAE realizard una inspeccion,
revisando las aulas, los departamentos, bafios, vestuarios, etc. de la zona de su
responsabilidad.

- Comprobaran que se han cerrado las puertas y ventanas en caso de incendio.

- Comprobaran que se han desconectado los equipos electronicos y la luz y, en caso de
ser necesario, el suministro de energia eléctrica del cuadro general de planta.

- Dirigiran al personal evacuado hasta el punto de reunion en el exterior. En este punto
se realizard el control del personal.

o El profesor/a que esté presente en el momento de la emergencia en_cada aula cs el
responsable de los alumnos de su aula y procedera del siguiente modo:

- Indicard a los alumnos que mantengan la calma.
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- En caso de aviso de incendio controlard que no se entretengan en recoger ninguin
objeto personal.

- En caso de aviso de amenaza de bomba controlard que recojan sus mochilas y otros
bultos voluminosos cuyo contenido sea conocido.

- Daré instrucciones a los alumnos para que apaguen los quemadores y llaves de paso si
estan en laboratorios y desconecten interruptores.

- Controlara el buen orden durante la evacuacion. Cada grupo esperara siempre la orden
de salida.

- Realizara la evacuacion por la via fijada, recurriendo a las vias alternativas en caso
necesario.

- En cada edificio docente se designard un coordinador de planta (por cada planta del
edificio) que sera el profesor/a que se encuentre en el aula mas alejada a la salida de la
planta. Su funcion es vigilar que no se haya quedado ningtin alumno en los lavabos, en
las aulas, ni en ningin otro lugar y que las instalaciones permanecen de forma
adecuada (ventanas y puertas cerradas en caso de incendio y abiertas en caso de
amenaza de bomba). Dara el aviso para el comienzo de la evacuacion de la siguiente
planta.

- Si es responsable de abrir la fila de evacuacion ira por delante del grupo. Si su mision
es cerrarla (coordinador de planta) comprobard todas las aulas y recintos
encomendados para asegurarse de que no queda nadie. En caso de incendio
comprobard que las ventanas estén cerradas, apagard la luz e ird cerrando puertas
(nunca se cerraran las puertas con llave). En caso de amenaza de bomba vigilara que
ventanas y puertas permanezcan abiertas.

- En caso de ser uno de los profesores intermedios, se dedicara a tareas de control de los
grupos, después de unir al primer alumno de su clase con el ultimo de la que le
precede.

- Si el centro atiende a alumnos con discapacidad se debera establecer con antelacion, y
atendiendo a las necesidades de cada caso concreto, quién se encargara de trasladar a
las personas con dificultades motoras o sensoriales (sordos, invidentes...). En algunos
casos esta tarea la podran realizar los propios alumnos.

- Impedira que nadie se de la vuelta y/o entre en la zona evacuada.

- No se utilizaran los ascensores.

- Se dirigira al punto reunion donde, al finalizar la evacuacion, realizara el
recuento de alumnos de su aula.

- Pasara los datos al responsable de planta, edificio o al Jefe de Intervencion y
Emergencia.

- Controlara a los alumnos hasta el fin de la emergencia.

- En caso de formar parte de algin equipo de emergencia, dejara a sus alumnos a cargo
de otro profesor.

e Los alumnos:

- Conoceran perfectamente cual es el sonido de la alarma de evacuacion.

- Mantendran la tranquilidad.

- Permaneceran en silencio para escuchar las consignas de los profesores y de los
servicios de emergencia, asi como para poder oir a gente que tenga alguna dificultad.

- No cogeran nada para la evacuacion (abrigos, mochilas, ni otros objetos) en caso de
incendio y recogeran sus mochilas, portandolas en la espalda, en caso de amenaza de
bomba.
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Mantendran los pasillos libres de mochilas, sillas u otros objetos para facilitar la
evacuacion.

Los alumnos que se encuentran junto a las ventanas deberdn cerrarlas para evitar asi
que entre oxigeno y agrave la situacion en caso de incendio. En caso de amenaza de
bomba las abriran.

Si hay alumnos con discapacidad psiquica, recibiran apoyo durante la evacuacion de
los compatfieros que se determinen o del profesor. Si la discapacidad es motriz (parcial
o total), los alumnos irdn por detras y entre las filas de evacuacion por los pasillos del
centro.

A la sefial del profesor saldran de la clase ordenadamente y en fila, colocandose en la
misma, en primer lugar, los alumnos mas cercanos a la puerta y a continuacion el
resto; o seguin el orden previamente establecido en las practicas y simulacros.

Fuera del aula continuaran caminando en fila y por el lado del pasillo correspondiente.
Avanzaran pegados a la pared y palpandola. Asi tendran informacion: si estd caliente,
indicara que nos acercamos a la zona del incendio.

Se uniran al ultimo alumno de la clase precedente o, si son los primeros, seguiran al
profesor que va por delante.

Estaran atentos a los posibles cambios en las vias de evacuacion.

No volveran NUNCA a por nada ni a por nadie.

En caso de encontrarse el alumno fuera de su clase, una vez que suene la alarma de
evacuacion, deberd unirse a la primera fila de evacuacion que se encuentre e
incorporarse a su grupo en el punto de reunion.

Ningtn alumno deberé detenerse junto a las puertas de salida.

Se dirigiran al punto de reunion.

Facilitaran el recuento sin separarse del grupo de su clase y comunicaran
inmediatamente si se echa en falta a alguien.

Permaneceran en el punto de reunion hasta que se indique lo contrario por parte del
profesorado.

o El personal responsable del Centro de Control permanecera en su puesto realizando sélo
los avisos de emergencia hasta que el Jefe de Emergencia ordene su evacuacion.

e Todos los equipos procederan a evacuar la zona afectada, de acuerdo con las instrucciones
recibidas del Jefe de Emergencia, y se mantendran a su disposicion.

EVACUACION EN SITUACIONES ESPECIALES

EVACUACION CON HUMO

Uno de los principales problemas que nos podemos encontrar durante la evacuacion del
centro es el humo derivado de un incendio. Es una creencia generalizada que lo mas
peligroso para las personas en un fuego son las llamas y el calor, pero lo cierto es que el
humo puede resultar igualmente perjudicial ya que, por un lado, va a desorientarnos por
la falta de visibilidad y, por otro, puede afectar a nuestras vias respiratorias e incluso
acabar con nuestra vida.

Como medidas preventivas deberemos:

- Ir siempre pegados a una pared. De esta forma llegaremos tarde o temprano a una

puerta o escalera. De lo contrario, corremos el riesgo de no saber hacia donde vamos.
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- Como hemos dicho anteriormente, la propia pared nos dard informacién por su
temperatura de la localizacion del incendio.

- Avanzaremos agachados para respirar mejor, ya que el humo tiende a ir hacia arriba.

- Una vez fuera deberemos dirigirnos al Punto de Reunion.

APERTURA DE PUERTAS

En caso de tener que acceder a zonas donde sospechamos que hay fuego, deberemos
tomar las siguientes precauciones:

- Tocar la puerta (evitando tocar directamente el pomo para no quemarnos). Si esta
caliente, no abrirla.

- Si se debe abrir alguna puerta, colocarse a un lado, retirar de delante a otras personas,
ponerse ligeramente agachado y abrir de golpe mientras se aparta.

- Si la situacion lo permite, salir. En caso contrario, seguir las consignas para la
situacion de confinamiento.

DIRECCION DE LA EMERGENCIA

Una vez encauzado el proceso de evacuacion, el Jefe de Emergencia se desplazara al acceso
principal de la parcela del centro (en el exterior), situdndose en un punto visible, al objeto de
poder coordinar las acciones oportunas, recopilar los partes de evacuacion y recibir a los
Servicios de Ayuda Exterior.

EN EL EXTERIOR

- El Equipo de Alarma y Evacuacion, a su salida del edificio, informara al Jefe de
Emergencia de las posibles incidencias habidas en el desalojo de su zona, ausencias
detectadas y dependencias que no hayan podido ser comprobadas.

- El Jefe de Intervencion informard al Jefe de Emergencia de todas las incidencias
ocurridas.

- Hasta la llegada de los Servicios de Ayuda Exterior y hasta que éstos se encarguen de
la labor del control de accesos, el Jefe de Emergencia en colaboracion con el personal
disponible, impediran la entrada a las zonas evacuadas.

LLEGADA DE LA AYUDA EXTERIOR

- El Jefe de Emergencia recibird a los Servicios de Ayuda Exterior, dirigiéndose como
interlocutor Unico. Les informara de la situacion, estado de la evacuacion, riesgos
existentes, accesos, tomas de agua etc., entregandoles los planos del establecimiento.
Estos asumiran el mando y realizaran las actuaciones necesarias para el control de la
emergencia. Coordinara con el responsable de estos Servicios el acompafamiento y
guia en caso necesario.

- Los Equipos de Emergencia atenderan al personal desalojado y permaneceran a
disposicion de los Servicios de Ayuda Exterior, colaborando con éstos si su ayuda es
requerida.

FIN DE LA EMERGENCIA
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Previo informe favorable de los Servicios de Ayuda Exterior, el Jefe de Emergencia ordenara
a los Equipos de Emergencia transmitir la orden de restablecer la actividad en las zonas que
ofrezcan suficientes garantias de seguridad.

VALORACION DE DANOS

El Jefe de Emergencia solicitara informacion de la emergencia al Jefe de Intervencion y resto
de equipos intervinientes para la elaboracion del Informe de la Emergencia y llevarda un
archivo historico de sucesos habidos, actuaciones seguidas y medidas adoptadas.

6.5.4 PROCEDIMIENTO DE ACTUACION EN CASO DE CONFINAMIENTO.
Confinarse significa encerrarse en un lugar seguro en el interior del centro docente.

A esta situacion se llega basicamente por riesgos de emergencia externa:
1. inclemencias meteoroldgicas como las inundaciones
2. accidentes quimicos de industrias proximas
3. accidentes de vehiculos que transporten mercancias peligrosas, bien sea por carretera o
por ferrocarril
4. accidentes medioambientales como un incendio forestal, etc...

El confinamiento es una situacion inusual, que en determinados centros docentes como
aquellos ubicados en zonas muy industrializadas, los proximos a vias importantes de
comunicacion, o por el contrario, aquellos aislados en ambitos rurales y cerca de grandes
masas de arbolado, debe ser tenido en cuenta.

La orden de confinamiento serd recibida SIEMPRE a través del 112 o por el Director del
Plan Exterior de Emergencias que se active.

Para planificar el confinamiento, debemos fijarnos en las caracteristicas de cada edificio e
identificar las zonas mds protegidas del centro (recintos sin ventanas o tan alejadas como sea
posible del exterior) para determinar las zonas de confinamiento de los alumnos en caso de
necesidad.

Procedimiento de confinamiento

- El procedimiento se activard por la llamada de las autoridades locales, regionales o
servicios de emergencia externos comunicando la situacion.

- La persona que recibe la llamada recabara todos los datos posibles sobre la naturaleza
del siniestro, peligrosidad para la salud de las personas, tiempo previsible de
confinamiento, etc, y lo pondrda inmediatamente en comunicacion del Jefe de
Emergencia.

- Se procurara no colapsar la linea de teléfono con llamadas particulares y, en caso de
existir mas de una linea telefonica, se reservara una para la comunicacién con las
ayudas del exterior.

- El Jefe de Emergencia tras recibir la informacion, comprobara los hechos y daré la
orden de activar la alarma de confinamiento.

- La alarma de confinamiento sera una sefial conocida por todos los usuarios del centro
docente y diferente a la sefial de evacuacion. Se avisara a todos los edificios del centro
en caso de existir mas de uno.
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- El Jefe de Intervencion, junto con el jefe de Emergencia atenderdn las llamadas de los
padres y les mantendran informados. Escucharan la radio para recibir informaciéon y
estaran pendientes del teléfono.

- Al escuchar la senal de alarma:

Todo el mundo debe permanecer en el centro docente. Aquellos que se encuentren
fuera deben entrar al mismo.

Cada alumno se dirigira a su aula donde permanecera con su profesor, en caso de
no existir otros lugares mas resguardados.

Se mantendrd la calma.

Los alumnos deben procurar mantenerse en silencio para poder escuchar todas las
consignas.

Se cerraran puertas, ventanas y persianas. En el aula se encargara el profesor
correspondiente. Fuera del aula esta tarea se realizard por personal que no tenga
asignado alumnos (personal de administracion y servicios o profesores sin alumnos
a su cargo en ese momento y sin otra tarea asignada).

Se cerraran los sistemas de ventilacion y de climatizacion.

El profesor de cada aula hara recuento de sus alumnos en el aula o en el espacio
protegido.

El profesor coordinador de cada planta ha de comprobar que todos los alumnos
estan confinados en las aulas (o en los espacios protegidos del centro) y que no
queda ninguno fuera. Ha de vigilar que las puertas, ventanas y persianas de la
planta estén cerradas.

Si hay que trasladarse a una zona del centro mas protegida, los alumnos se pondran
en fila y caminaran detras del profesor que hara de guia. En esta tarea participara el
Equipo de Alarma y Evacuacion comprobando que las vias a utilizar estén
expeditas y guiando a los grupos.

Nadie saldra del centro hasta que se reciba la llamada de las autoridades
autorizandolo.

6.6 CRITERIOS Y RECORRIDOS DE EVACUACION

Criterio general

Con caracter general se establecen los siguientes criterios a seguir en el orden de la
evacuacion:

- Evacuard primero la planta donde se ha producido la emergencia.

- A continuacién evacuaran las plantas superiores a aquella donde se ha producido la
emergencia.

- Seguidamente evacuaran las plantas inferiores a la planta en la que se ha producido la
emergencia siguiendo el orden ascendente.

- Laevacuacion de una planta no se producira hasta que no se haya producido la
evacuacion de la planta inmediatamente inferior.

Recorridos de evacuacion

En los planos del edificio por plantas se deben representar las vias de evacuacion.

Las vias de evacuacion son los recorridos horizontales o verticales que, a través de las
zonas comunes del edificio, debe seguirse desde cualquier punto del interior hasta la salida
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al exterior. Se deberan elegir como vias de evacuacion los recorridos mas cortos hacia el
exterior, evitando, en la medida de lo posible, pasar por/cerca de las zonas con mayor
riesgo de incendio. Estas vias permaneceran en todo momento libres de obstaculos

En el momento de la emergencia, en caso de bloqueo de los recorridos de evacuacion
principales, se estableceran las posibles vias alternativas para canalizar la evacuacion.
Como no es posible determinar con absoluta certeza la evolucion de un siniestro, es
necesario que el personal del centro conozca con anterioridad todas las posibles vias de
evacuacion principales y alternativas.

Las plantas se han de desalojar por grupos. Primero han de salir las aulas més proximas a
las escaleras, las otras irdn saliendo sucesivamente. La asignaciéon a cada via de

evacuacion se hard por criterios de proximidad y del nimero de personas a evacuar.

No se consideraran las ventanas ni los ascensores como vias de evacuacion.

EDIFICIO DE PRINCIPAL
PLANTA DEPENDENCIAS ESCALERA SALIDA
Planta Baja
Planta
Primera

6.7 PUNTO DE REUNION EXTERIOR

El punto de reunién es el lugar donde se concentran las personas evacuadas como
consecuencia de la emergencia. Sirve para comprobar la presencia de todas las personas
evacuadas y detectar ausencias.

Punto de encuentro:

6.8 IMPLANTACION DE LAS MEDIDAS DE PREVENCION Y EVACUACION.
6.8.1 RESPONSABILIDAD

La Consejeria de Educacion es responsable de la implantacion de las Medidas de Prevencion y
Evacuacion como titular de la actividad docente.

De conformidad con lo establecido en la legislacion vigente todo el personal del centro
educativo (profesores y personal de administracion y servicios) estd obligado a participar en
las Medidas de Prevencion y Evacuacion.
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6.8.2 ORGANIZACION

La Consejeria de Educacion delega la coordinacion de las acciones necesarias para la
implantacion y posterior mantenimiento de las Medidas de Prevencion y Evacuacion en el/la
director/a del , D./Dofia quien asumira las funciones
de Jefe de Emergencia.

El Servicio de Prevencion de Riesgos Laborales de Centros Docentes prestara el
asesoramiento y apoyo técnico necesario.

6.8.3 MEDIOS TECNICOS.

Las instalaciones de proteccién contra incendios, asi como las que sean susceptibles de
producirlos seran sometidas a las Condiciones Generales de Mantenimiento y Uso
establecidos en la legislacion vigente ( Reglamento de Instalaciones de Proteccion Contra
Incendios 1942/1993, Reglamentos de Industria, etc. ), en su defecto a Instrucciones Técnicas
de Proteccion Contra Incendios editadas por organismos de reconocido prestigio ( ITSEMAP,
etc. ) asi como a las condiciones particulares de mantenimiento indicadas por el fabricante o
instalador de los equipos.

Para ello se preparara un programa anual con el calendario para llevar a cabo las inspecciones,
las revisiones y el mantenimiento correspondiente.

En el Anexo IV se incluye el programa de mantenimiento de los medios materiales de lucha
contra incendios que pueden existir en los centros docentes.

Ademas se dotara al centro educativo de todas las instalaciones de prevencion precisas en
funcioén de lo dispuesto en la legislacion vigente.

6.8.4 MEDIOS HUMANOS

Para una adecuada eficacia de estas Medidas de Prevencion y Evacuacion es necesario que sea
conocido por todo el personal del centro docente y que los componentes de los equipos de
emergencia y sus jefaturas posean la formacion necesaria para llevar a cabo las tareas que el
documento les encomiende. Solo asi conseguiremos que sea una herramienta eficaz.

Para ello es imprescindible organizar reuniones informativas y cursos de formacion sobre el
mismo, de manera que todos los ocupantes del centro (docentes, personal de administracion y
servicios y alumnos) sepan cémo deben actuar en el momento de una emergencia y de la
necesidad de esta medida de seguridad.

El centro debera establecer una programacion de actos a realizar.

Reuniones informativas

Se programaran reuniones informativas para todo el personal del centro educativo para
explicar de forma somera y detallada las Medidas de Prevencion y Evacuacion.

En los centros educativos se recomienda organizar reuniones informativas para profesorado y
personal de administracion y servicios por una parte y para los alumnos por otra.
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Reuniones informativas para profesores y personal no docente

Al igual que al principio de cada curso académico, desde la direccion del centro se hacen
reuniones informativas para la explicacion del funcionamiento interno (guardias, tutorias,
etc...) se recomienda programar fecha y orden el dia para hacer una reunion con todo el
profesorado y personal no docente para explicar los puntos mas importantes de las Medidas de
Prevencion y Evacuacion.

Debido a que el conocimiento de esta materia afecta a todos los profesores, y al personal no
docente, es aconsejable que esta reunion se realice, bien al principio, o bien, al final, de uno de
los Claustros de principio de curso.

La persona que informe sobre el documento deberd explicar de forma comprensible los
contenidos que a continuacidén se mencionan, dando, si fuera necesario, unas fotocopias a los
asistentes sobre algunos de los puntos a tratar.

El contenido de estas reuniones sera el siguiente:

e El objeto de las Medidas de Prevencion y Evacuacion.

Consignas de actuacion en caso de actividad normal del centro educativo para prevenir las
causas que pueden provocar una emergencia. (Anexo V).

Locales de riesgo en cada edificio.

Medios de Proteccion disponibles en el centro educativo.

Vias de evacuacion y salidas de emergencia de cada edificio, planta y aula correspondiente.

Los tipos de emergencias que se pueden presentar.

Los equipos de emergencia de que dispone el centro.

La composicion de los equipos de emergencia.

Plan de actuacion:

La forma en que se debe informar cuando se detecta una emergencia.

- La forma en que se transmitird la alarma en caso de emergencia.

- Consignas para cada equipo sobre la actuacion en caso de emergencia. (Anexo VI).

e La forma y manera de hacer simulacros.

e Coloquio.

Reuniones informativas para el alumnado

Al igual que los docentes, los alumnos deben conocer el contenido de las Medidas de
Prevencion y Evacuacion, pero ante la imposibilidad de poder hacer reuniones conjuntas de
todos ellos, cada profesor/tutor, una vez que haya recibido la informacion indicada
anteriormente, durante las primeras clases del curso se dedicard en exclusiva a dar toda la
informacion necesaria a sus alumnos para poder afrontar con garantias una evacuacion del
centro docente.

El profesor/tutor les explicara:

e El objeto de las Medidas de Prevencion y Evacuacion.

e Consignas de actuacion en caso de actividad normal del centro educativo para prevenir las
causas que pueden provocar una emergencia. (Anexo V).

e Medios de Proteccion disponibles cerca del aula.
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Via de evacuacion y salida de emergencia del aula correspondiente.
Los tipos de emergencias que se pueden presentar.

Los equipos de emergencia de que dispone el centro.

La composicion de los equipos de emergencia.

Consignas para los alumnos en caso de emergencia. (Anexo VI).
La forma y manera de hacer simulacros.

Coloquio.

Formacion y entrenamiento de los Equipos de Emergencia.

Se programaréan cursos de formacion teorica y practica para los integrantes de los equipos de
emergencia, principalmente con el equipo de primera intervencién sobre el manejo de los
medios de extincion de incendios
Esta formacion tiene por objeto capacitarles para desarrollar las acciones que tengan
encomendadas en el documento.

La formacion tendrd caracter periddico y deberd ser impartida por profesionales de una
empresa especializada (se puede consultar con la empresa mantenedora de los medios de
extincion de incendios del propio centro).

6.8.5 SIMULACROS DE EMERGENCIA

La Ley de Cantabria 1/2007, de 1 de marzo, de Proteccion Civil y Gestion de las Emergencias
de Cantabria en su articulo 23 especifica: “En todos los centros docentes......debera
realizarse periodicamente un simulacro de evacuacion, de conformidad con las previsiones
del plan de autoproteccion correspondiente y, en todo caso, al menos una vez al anio”.

Los simulacros son ejercicios practicos de puesta en funcionamiento de las Medidas de
Prevencioén y Evacuacion disefiado para el centro docente. Lo que con mds frecuencia se
realizara son ejercicios de evacuacion.

Objetivos

- Comprobar la viabilidad del documento e introducir posteriormente las modificaciones
necesarias.

- Mecanizar la conducta de los usuarios del centro (disminuir la posibilidad de que
surjan situaciones de panico y mejorar los tiempos de evacuacion).

- Comprobar el mantenimiento y funcionamiento de los medios de proteccion existentes.

- Detectar carencias a efectos de evacuacion y definir las medidas correctoras
correspondientes.

- Medir tiempos de evacuacion y de intervencion.

Organizacion y desarrollo de los simulacros.
Se realizara como minimo un ejercicio al afio, al ser posible en el primer trimestre del curso

escolar y en situacion de maxima ocupacién de los edificios que integren el centro, durante su
actividad docente, asi como con la disposicion normal del mobiliario.
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Nunca se alertard ni a alumnos ni a profesores de la fecha y hora exacta del inicio del mismo.
El momento exacto quedard a eleccion del director del centro. Con antelacion a la fecha
prevista, la direccion del centro informara a los padres de los alumnos acerca del ejercicio que
se pretende realizar, para evitar alarmas, pero sin precisar el dia ni la hora. Dias antes del
simulacro el director del centro organizard una reunion con los equipos de emergencia para
estudiar la posibilidad de realizarlo proximamente.

Se controlard el tiempo exacto del simulacro. Se determinara previamente quiénes son los
encargados de cronometrar y observar la evolucion del ejercicio. Con carécter general se
pueden considerar tiempos adecuados para la realizacion de un simulacro en centros docentes
los siguientes:

Diez minutos para la evacuacion total del edificio.

Tres minutos para la evacuacion de cada una de las plantas.
Se estima que la duracidn total de un simulacro de evacuacion no deberia ser superior a veinte
minutos.

Se prevé que este ejercicio se lleve a cabo sin contar con la colaboracidon exterior (Bomberos,
Proteccion Civil...), ya que se trata de un ejercicio interno del centro sin causa real de
emergencia, aunque SIEMPRE se avisard previamente al 112 mediante 1lamada telefonica o
Fax indicando centro educativo, dia, fecha y hora del simulacro para evitar que la realizacion
del ejercicio provoque la alarma de los vecinos y el panico de los padres de los alumnos. En
caso de que el personal evacuado deba salir del recinto del centro y ocupar zonas alejadas al
mismo, se tomaran las precauciones oportunas en cuanto al trafico, para lo cual se recomienda
advertir previamente a las autoridades locales que corresponda (policia local).

No se utilizaran en el simulacro salidas que no sean las normales del edificio. En caso de
existir escaleras de emergencia se utilizaran con objeto de comprobar su accesibilidad y buen
funcionamiento. No se utilizaran los ascensores, en caso de existir.

Finalizado el ejercicio se reanudara la actividad normal del centro. El director se reunird con
los equipos de emergencia para comentar y hacer una evaluacion del mismo. Los encargados
de cronometrar y observar el desarrollo del simulacro informaran sobre la evolucion del
mismo (ver modelo de recogida de datos en Anexo VII). Finalmente el director redactara un
informe sobre deficiencias y evaluacion del resultado. Este informe servird para hacer las
correcciones técnicas oportunas, de lo cual se encargara la direccion del centro.

Una copia del informe se enviara al Servicio de Prevencion de Riesgos Laborales de Centros
Docentes.
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6.8.6 PROGRAMA PARA LA IMPLANTACION

e Primera Fase:

Constitucion de los Equipos.
e Segunda Fase:

- Reuniones informativas para todo el personal.

- Formacién y adiestramiento de los Equipos de Emergencia.

- Valoracion y adquisicion, en su caso, de medios técnicos necesarios.

- Realizacion de simulacros de emergencia y evacuacion.

- Revision de las Medidas de Prevencion y Evacuacion, de acuerdo con las conclusiones del
simulacro.

- Difusidon de las modificaciones realizadas en el documento.

6.8.7 ACTUALIZACION DE LAS MEDIDAS DE PREVENCION Y EVACUACION
Las Medidas de Prevencion y Evacuacion tieneN una vigencia indefinida.

Una vez al afio serd sometido a revision a fin de renovar su vigencia o, en su defecto, llevar a
cabo las modificaciones que se consideren oportunas.

Asimismo, debera revisarse el plan siempre que se dé alguna de las siguientes circunstancias:

- Modificacién de la legislacion vigente o reglamentacion de orden interno.

- Modificaciones sustanciales en la configuracion del centro.

- Deficiencias observadas en las Medidas de Prevencién y Evacuacién a partir de la
realizacion de simulacros o con motivo de emergencias reales.

- Cuando existan variaciones en la composicion de los Equipos de Emergencia.

6.8.8 INVESTIGACION DE SINIESTROS

A efectos de este documento se entenderd por siniestro cualquier incidente que haya obligado
a poner en marcha, de manera total o parcial, las Medidas de Prevencion y Evacuacion.

Todo incidente debe ser comunicado al Jefe de Emergencia /Intervencion, quien debe abrir un
expediente de investigacion del mismo con objeto de determinar las causas, el
comportamiento observado, (tanto de los materiales, equipos o sistemas como de las
personas), para determinar a posteriori las medidas correctoras a implantar para evitar riesgos
y disminuir sus consecuencias.

El informe sobre la investigacion recogera los siguientes puntos:

- Descripcion del lugar.

- Descripcion de los hechos.
- Laintervencion.

- Daios.

- Conclusiones.
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7.-ANEXOS

ANEXO I: MODELO DE DIRECTORIO TELEFONICO.

TELEFONOS DE AYUDA EXTERIOR

CENTRO COORDINADOR DE EMERGENCIAS 112
BOMBEROS

POLICIA LOCAL

AYUNTAMIENTO

GUARDIA CIVIL 062
POLICIA NACIONAL 091
EMERGENCIAS SANITARIAS 061
SERVICIO MUNICIPAL DE PROTECCION CIVIL

TELEFONOS DE LAS EMPRESAS DE SUMINISTRO DE SERVICIOS

NOMBRE TELEFONO

COMPANIA DE AGUA

COMPANIA ELECTRICA

COMPANIA DE GAS

COMPANIA DE SEGUROS

OTROS

TELEFONOS DE LAS EMPRESAS DE MANTENIMIENTO

NOMBRE TELEFONO

INSTALACION Y PROTECCION
CONTRA INCENDIOS

CALDERA/S

INSTALACION ELECTRICA

OTROS

TELEFONOS DEL PERSONAL DEL CENTRO

PUESTO O CARGO EXTENSION DEL TELEFONO

CENTRO DE CONTROL

JEFE DE EMERGENCIA --

JEFE DE INTERVENCION -

EQUIPO DE ALARMA Y EVACUACION -

EQUIPO DE PRIMERA INTERVENCION -

EQUIPO DE PRIMEROS AUXILIOS -
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ANEXO II. COMPOSICION DE LOS EQUIPOS DE EMERGENCIAS

Jefe de Emergencia EXTENSIONES
Titular --
Suplente --
Jefe de Intervencion EXTENSIONES
Titular --
Suplente --
Equipo de Primera Intervencion EXTENSIONES
Titular --
Suplente --
Equipo de Alarma y Evacuacion Edificio Infantil EXTENSIONES
Titular --
Suplente --
Planta baja | Titular --
Suplente --
Titular -
Titular --
Suplente --
Pllr?;za Titular --
P Suplente --
Titular --
Responsable del Centro de Control EXTENSION
Titular -
Suplente --
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ANEXO III: FICHA DE RECOGIDA DE DATOS EN CASO DE
AMENAZA DE BOMBA

Texto integro del mensaje recibido:

Hora prevista para la explosion:

Lugar donde esta colocado el artefacto:

Forma : Tamaro:

Datos del comunicante: Hombre Espaiiol Tartamudez
Mujer Extranjero Ebriedad
Niiio Acento Risas

Ruidos ambientales: Bar Trafico Conversaciones
Musica Maquinas Animales
Megafonia Interferencias Cabina telefénica

Observaciones:

Hora en que se recibe la llamada:

Persona que recibe la llamada:

Fecha: Firma:
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ANEXO IV: PROGRAMA DE MANTENIMIENTO DE LOS MEDIOS
MATERIALES DE LUCHA CONTRA INCENDIOS

Operaciones a realizar por el personal de una empresa mantenedora autorizada, o bien,
por el personal del usuario o titular de la instalacion.

Equipo o
sistema

Cada

3 meses

6 meses

Extintores de
incendio

OM. Comprobacion de Ia
accesibilidad, sefalizaciéon, buen
estado aparente de conservacion.
Inspeccion  ocular de seguros,
precintos, inscripciones, etc.
Comprobacion del peso y presion en
su caso. Inspeccion ocular del estado
externo de las partes mecanicas
(boquilla, valvula, manguera, etc.)

Bocas de
incendio
equipadas (BIE)

Comprobacion de la  buena
accesibilidad, y senalizacion de los
equipos.

Comprobacion por inspeccion de
todos los componentes, procediendo
a desenrollar la manguera en toda su
extension y accionamiento de la
boquilla caso de ser de varias
posiciones.

Comprobacion por lectura del
manometro de la presion de servicio.
Limpieza del conjunto y engrase de
cierres y bisagras en puertas del
armario.
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Equipo o
sistema

Cada

1 mes 6 meses

Alumbrado de
emergencia

Inspeccion visual de su estado
general y funcionamiento de la |Limpiar el equipo (cristal y carcasa).
permanencia. e Reponer lamparas fundidas.

e Comprobar el funcionamiento de
cada equipo con la llave de
prueba.

Fijacion a la estructura.

Reponer las baterias defectuosas.
Sustituir equipos dafiados.
Comprobar el correcto
funcionamiento de la instalacién
completa.

Senalizacion
luminiscente

Inspeccion visual de su estado
general y visibilidad. Limpieza y estado.

Ubicacion correcta.

Senalizacion completa de acuerdo con
el proyecto inicial.

Sustitucion de placas dafiadas.
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Operaciones a realizar por el personal especializado del fabricante o instalador del
equipo o sistema o por el personal de la empresa mantenedora autorizada.

Equipo o
sistema

Cada

Ano

5 anos

Extintores de
incendio

O.M. Rechazo:
se rechazaran
aquellos
extintores que, a
juicio de la
empresa
mantenedora
presenten
defectos que
pongan en duda
el correcto
funcionamiento y
la seguridad del
extintor o bien
aquellos para los
que no existan
piezas originales
que garanticen el

mantenimiento
de las
condiciones de
fabricacion.

O.M. Comprobacion del peso y
presion en su caso. En el caso de
extintores de polvo con botellin de
gas de impulsion se comprobara el
buen estado del agente extintor y el
peso y aspecto externo del botellin.
Inspeccion ocular del estado de la
manguera, boquilla o lanza, valvulas
y partes mecanicas. No sera
necesaria la apertura de los
extintores portatiles de polvo con
presion permanente, salvo que en las
comprobaciones que se citan se
hayan observado anomalias que lo
justifique. En el caso de apertura del
extintor, la empresa mantenedora
situard en el exterior del mismo un
sistema indicativo que acredite que
se ha realizado la revision en el
interior del aparato. Como ejemplo
de sistema indicativo de que se ha
realizado la apertura y revision
interior del extintor, se puede
utilizar una etiqueta indeleble, en
forma de anillo, que se coloca en el
cuello de la botella antes del cierre
del extintor y que no pueda ser
retirada sin que se produzca la
destruccion o deterioro de la misma.

O.M. A partir de la fecha de timbrado
del extintor (y por tres veces) se
procederéd al retimbrado del mismo de
acuerdo con la ITC-MIE-APS5 del
reglamento de aparatos a presion sobre
extintores de incendios.

DIRECCION GENERAL PERSONAL DOCENTE Y ORDENACION ACADEMICA

48

SERVICIO DE PREVENCION DE RIESGOS LABORALES DE CENTROS DOCENTES




MEDIDAS DE PREVENCION Y EVACUACION DEL

Equipo o Cada
sistema Aifio 5 afios
Bocas de La manguera debe de ser sometida a
incendio Desmontaje de la manguera y|una presion de prueba de 15Kg/cm’
equipadas (BIE) |ensayo de ésta en lugar adecuado.
Comprobacion del correcto

funcionamiento de la boquilla en sus
distintas posiciones y del sistema de
cierre.

Comprobacion de la estanqueidad de
los racores y mangueras y estado de
las juntas.

Comprobaciéon de la indicacion del
manometro con otro de referencia
(patrén) acoplado en el racor de
conexion de la manguera.
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ANEXO V: CONSIGNAS DE ACTUACION EN CASO DE ACTIVIDAD
NORMAL

CONSIGNAS DE ACTUACION EN CASO DE ACTIVIDAD NORMAL

PARA TODO EL PERSONAL

e No fumar en ningtin lugar dentro del recinto del centro docente.

e Mantener limpio y ordenado el lugar de trabajo.

e Eliminar los desechos y basuras diariamente.

e No dejar papel o tejidos cerca de focos de calor.

e Los pasillos y puertas que forman parte de las vias de evacuaciéon estaran en todo
momento libres de obstaculos. No colocar en ellos mobiliario, material o aparatos,
ni siquiera con caracter provisional.

e No sobrecargar enchufes eléctricos (cuidado con los “ladrones”, son peligrosos).

e Desconectar los aparatos eléctricos antes de abandonar el puesto de trabajo.

e Avisar a mantenimiento al observar cables deteriorados o cajas de enchufe rotas.

e Sefalar todas las anomalias que pudieran detectarse en materia de seguridad y

autoproteccion y verificar que son subsanadas.

Conocer la localizacion de los medios materiales de autoproteccion disponibles.

e (Coordinarse con los miembros de diversos equipos para reducir la posibilidad de
que se produzcan situaciones de emergencia.

e Conocer el centro educativo, asi como los locales de riesgo especial del mismo
(depositos, cocinas, sala de calderas,...), y otros aspectos que puedan suponer un
agravamiento en caso de emergencia o puedan desencadenarla (almacenaje,
maquinaria, etc...).

e Informar sobre la falta de productos y/o material en el botiquin o botiquines (a
Direccion o al encargado de los mismos), para que se doten adecuadamente.
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CONSIGNAS DE ACTUACION EN CASO DE ACTIVIDAD NORMAL
PARA EL JEFE DE EMERGENCIA (J.E.)

e Mantener las Medidas de Prevencion y Evacuacion actualizadas permanentemente.

e Modificarlo en caso de:

Que se realicen modificaciones en el edificio.

Realizar cambios en los medios materiales y personales de autoproteccion

Producirse modificaciones en la Normativa vigente.

Que la autoridad, en materia de Proteccion Civil, Prevencion de Incendios y/o

Riesgos Laborales, considere oportuna para una mayor seguridad tanto del

continente como del contenido y las personas.

e Comprobar que se realiza la implantacion correctamente y en tiempo.

e [Estar pendiente de las actualizaciones en los programas de formacion y manuales,
y adaptarlos a las nuevas técnicas que se vayan desarrollando en el futuro.

e Mantener reuniones periodicas con los diferentes responsables de las areas.

e Realizar grupos de trabajo, antes y después de las practicas, fundamentalmente
después de una evacuacion general o de la finalizacion de una emergencia.

e Marcar unas contrasefias para cada Equipo, en caso de tener personal suficiente y
disponer de medios adecuados (megafonia, ...),es una forma rapida de alertar a los
Equipos sin que los ocupantes se alarmen.

e Mantener, al menos una vez al afio, una reunion con los responsables de la
Consejeria y del resto de los Centros, para intercambiar opiniones, 'plantear dudas
y recibir actualizaciones comunes.
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CONSIGNAS DE ACTUACION EN CASO DE ACTIVIDAD NORMAL
PARA EL JEFE DE INTERVENCION (J.1.)

e Vigilar que se actualice y supervisen las instalaciones y sistemas de proteccion y
extincion existentes en el edificio.

e Comprobar que todas las instalaciones, que no son de proteccion y extincion, se
mantengan adecuadamente. Fundamentalmente las referentes a instalaciones que
puedan ser focos de incendio o producir accidentes.

e [Estar pendiente de las actualizaciones en los programas de formacion y manuales
de su incumbencia, y adaptarlos a las nuevas técnicas que se vayan desarrollando
en el futuro.

e Formar y adriestrar al personal a su cargo y realizar habitualmente practicas.

e Mantener reuniones periddicas con los diferentes componentes de su grupo.

e Reunir al personal a su cargo en grupos de trabajo, antes y después de las practicas,
fundamentalmente después de una evacuacion general o de la finalizacion de una
emergencia.
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CONSIGNAS DE ACTUACION EN CASO DE ACTIVIDAD NORMAL
PARA EL EQUIPO DE PRIMERA INTERVENCION (E.P.1.)

e Comprobar y confirmar el buen estado de todos los medios de extincion
(extintores, bocas de incendio, hidrantes,...), deteccion (detectores de gas, de
humao,...) y de sefializacion e iluminacidon de emergencia, asi como de las revisiones
periddicas que se deben realizar de los mismos.

e Conocer ademas el uso de los medios de autoproteccion de los que dispone el
Centro, asi como su ubicacion.

e [Estar adiestrado y capacitado para suprimir, sin demora, las causas que puedan
producir una situacion de emergencia.

e Coordinarse con miembros de otros equipos para reducir al minimo las
posibilidades de que se produzcan emergencias.
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CONSIGNAS DE ACTUACION EN CASO DE ACTIVIDAD NORMAL
PARA EL EQUIPO DE ALARMA Y EVACUACION (E.A.E.)

e Hacer un estudio del posible uso de las Vias de Evacuacion en los diferentes casos
que puedan darse en el Centro.

e Realizar practicas parciales de forma habitual por sectores, departamentos, zonas
de trabajo,...etc.

e Disponer de un juego de llaves de las posibles puertas que deban atravesar, en caso
de evacuacion, si es que habitualmente estan cerradas. Otra posibilidad es el
disponer de un cajetin “llave de emergencia” proximo a la puerta de evacuacion.

e No se deben olvidar las puertas de los recintos exteriores que se deban atravesar.
Para ello se recomienda realizar con anticipacion los recorridos en condiciones
normales y apuntar todas las necesidades.

e Mantenerse alerta en todo momento por si detectan posibles alteraciones en las vias
de evacuacion, salidas, ...etc.

e Mantener los pasillos libres de objetos para facilitar la evacuacion.

e Tener en cuenta las posibles variaciones de la ocupacion del Centro, dependiendo
fundamentalmente de las franjas horarias, periodos de vacaciones,...etc.

e También deben contemplarse los periodos en los que la plantilla de personal
disminuye, fundamentalmente por vacaciones o en periodos habituales epidémicos
(gripes,...). Son momentos en los que el personal restante tiene que estar habituado
para evacuar el Centro, en caso de necesidad, con los minimos medios humanos
disponibles.

e Estar pendiente de las actualizaciones en los programas de formacion,
fundamentalmente las relacionadas con el comportamiento de las personas en
situaciones de emergencia.

e Reunirse todo el personal en grupos de trabajo, antes y después de las practicas,
fundamentalmente después de una evacuacion general o de la finalizacion de una
emergencia.
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CONSIGNAS DE ACTUACION EN CASO DE ACTIVIDAD NORMAL
PARA EL RESPONSABLE DE LLAMADAS

e Participar en las reuniones con todos los Equipos, y fundamentalmente las de
coordinacion. La agilidad y habilidad en el procedimiento es fundamental en este
caso.

e Mantener actualizado el listin de teléfonos de emergencia, no olvidando incluir los
de servicio 24 horas o de urgencia de las compafiias de agua, luz, teléfono,
ascensor, equipos de climatizacion,...etc. (Ver Anexo II).

e [Estar preparado para integrarse en el E.A.E., formar parte de sus practicas y
colaborar conjuntamente.

e En caso de Centros con poco personal esta funcién se puede realizar desde un
teléfono moévil o inaldmbrico (comprobar la cobertura y alcance de ambos) al
mismo tiempo que se colabora en otras funciones.
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CONSIGNAS DE ACTUACION EN CASO DE ACTIVIDAD NORMAL
PARA LOS RESPONSABLES DE CORTAR EL TRAFICO

e [Estar familiarizados con las sefales, gestos y procedimientos de trafico, para ello
es bueno contar con la colaboracion de la Policia Local o Guardia Civil para recibir
unas nociones basicas.

e [Estar preparados para integrarse en el E.A.E.. En el momento en que lleguen las
ayudas exteriores, pueden realizar otras tareas. Pueden formar parte de sus
practicas y colaborar conjuntamente.

e En caso de Centros con poco personal esta funcion se puede realizar con la
colaboracion de personas adultas de la propia evacuacion, siempre que estén
capacitados para hacerlo.
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CONSIGNAS DE ACTUACION EN CASO DE ACTIVIDAD NORMAL
PARA EL PERSONAL SUBALTERNO

e Conocer el edificio en su totalidad y sus zonas de riesgo en especial, sefialando las
anomalias que pudieran detectarse en materia de seguridad y verificando si se van
subsanando.

e Tener siempre localizado un juego de llaves de absolutamente todos los recintos
del centro.

e Revisar con cierta periodicidad las instalaciones eléctricas (incluidas las de
emergencia) para asegurarse de su correcto funcionamiento y evitar averias.

e Poner especial atencion en la realizacion de las tareas de mantenimiento que se
realicen, tomando las adecuadas medidas de seguridad (Limpie motores,
conducciones, maquinas, etc., periddicamente.

e Realizar un almacenaje correcto (sin excesos, sin obstaculizar vias de evacuacion
ni salidas y nunca en locales de riesgo especial o proximos a ellos sin las
correspondientes medidas de seguridad). Procurar siempre almacenar la menor
cantidad de madera y papel posible, asi como de productos inflamables. Mantener
siempre estos lugares cerrados.

e Procurar realizar al finalizar su jornada una revision de los equipos y materiales
combustibles, para comprobar que estdn seguros y asi evitar accidentes. Retirar
ademads restos de serrin y virutas de talleres o cuartos de mantenimiento, si los
hubiera

e Asegurarse del buen estado de todos los medios de evacuacion (sefalizacion, luces
de emergencia,...), extinciébn (extintores, bocas de incendio,...), deteccion
(detectores de gas, de humo,...) y alarma (campanas, timbres,...).

e Sise pertenece al Equipo de Primera Intervencion, conocer ademas el uso de los
medios de autoproteccion de los que dispone el centro.
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CONSIGNAS DE ACTUACION EN CASO DE ACTIVIDAD NORMAL

PARA LOS ALUMNOS DEL CENTRO

e Hacer siempre caso a las indicaciones que se den en materia de seguridad y
autoproteccion.

e Conocer la via de evacuacion designada para su clase.

e Conocer el comportamiento adecuado en caso de emergencia y evacuacion.

e Informar a sus profesores de las deficiencias que puedan observarse en cuanto a la
seguridad en el centro.

e Participar en los simulacros.

e Respetar siempre los medios de extincidén y evacuacion:

o No quitar las sefiales fotolumniscentes que marcan las vias de evacuacion.
o No romper las luces de emergencia.
o No quitar los precintos de seguridad de los extintores ni usarlos.
o No quitar las tapas de las bocas de incendio o hidrantes.
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ANEXO VI: CONSIGNAS DE ACTUACION EN CASO DE

EMERGENCIA PARA CADA UNO DE LOS EQUIPOS

CONSIGNAS DE ACTUACION EN CASO DE EMERGENCIA
PARA EL JEFE DE EMERGENCIA (J.E.)

Su cometido es la direccion y la coordinacion de la emergencia.

EN CASO DE INCENDIO:

Recibira el aviso de la emergencia.

Avisard al Jefe de Intervencion.

Valorari el riesgo clasificando la emergencia en funcidn de la informacion recibida
por el Jefe de Intervencion.

Valorar4 si es necesaria la emision de la sefial de alarma.

En caso de falsa alerta o conato de incendio comunicara al Centro de Control la orden
de restablecer la actividad una vez controlada la situacion.

En caso de confirmarse el incendio, se dirigird al Centro de Control desde donde
coordinara la emergencia y dard aviso al teléfono de atencion de emergencias 112.
Valorard la conveniencia o no de cortar el suministro de gas, energia eléctrica, .., en
caso afirmativo dara la orden correspondiente al Jefe de Intervencion.

Ordenara la evacuacion.

Colaborara en el control de la emergencia. Coordinara las acciones a desarrollar y
mantendrd contacto permanente con el jefe de Intervencion.

Recibird informacion puntual del Jefe de Intervencion, del resto de los grupos de
accion y de los responsables de planta o edificio sobre actuaciones realizadas y
ausencia de ocupantes e incidencias en el punto de reunion.

Saldra a recibir e informar a las ayudas exteriores.

Les indicard el tiempo transcurrido, situacion, etc. y les prestard los apoyos
necesarios, siendo ya el Jefe de Bomberos el que asumira la responsabilidad de la
intervencion en el siniestro y decidird si el £.P.1. sigue interviniendo, apoyando, o
deben evacuar el centro junto con el resto del personal.

Sera el encargado de dar por finalizada la emergencia, una vez que las ayudas
exteriores lo crean oportuno y la vuelta a la normalidad.

Recabara la informacion de los medios exteriores de intervencion.

Posteriormente se reunird con los grupos de intervencion y el Jefe de Intervencion
para intercambiar impresiones y redactara un informe detallado de las causas, el
proceso y de las consecuencias de la emergencia

IMPORTANTE

e Es el méximo responsable de la organizacion de las Medidas de Prevencion
y Evacuacion.

e Debera estar siempre localizable y en caso de ausencia notificard el nombre
y numero de teléfono de su sustituto.

e Dirigira todas las acciones que se tomen durante la emergencia.
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e Decidird el momento de solicitar las ayudas exteriores (Bomberos, policia,
ambulancias, etc) Al incorporarse los Bomberos, prestara toda la ayuda
necesaria al Jefe de Bomberos.

EN CASO DE AMENAZA DE BOMBA:

e Declarada una situacion de emergencia, recopilara el mayor nimero de datos
posibles.

e En caso de duda los avisos deben considerarse como ciertos.

e Confirmada la amenaza, dara la orden de aviso al 112.

e Bajo las instrucciones de las Autoridades dard orden de evacuacion general del
establecimiento siguiendo las Medidas de Prevencion y Evacuacion.

e En el control de la situacion Unicamente intervendran las Autoridades. No obstante,
como pauta general preventiva : impedir el acceso a la zona, mantener la distancia
de seguridad, en caso de explosion comunicarlo al 112.

EN CASO DE EVACUACION:

e Valorard la situacion y en funcion de la localizacion y extension de la incidencia
determinara el alcance de la evacuacion (parcial o general) y los recorridos de
evacuacion a seguir o a evitar.

e Daréd la orden de evacuacion de la zona afectada o de todo el edificio.

e Dard la orden de aviso al 112, en caso de que la emergencia asi lo requiera.

e Solicitara al Centro de Control transmitir la orden de evacuacion a los Equipos de
Emergencia.

e Comprobara que se ha dado aviso al 112.

e Organizara la apertura de las puertas.

e Una vez encauzado el proceso de evacuacion, se desplazara al acceso principal (en
el exterior) y se situara en un punto visible.

e Al objeto de poder coordinar las acciones oportunas, recopilard los partes de
evacuacion.

e Recibird a los Servicios de Ayuda Exterior, les informara sobre la situacion y les
hara entrega de los planos del establecimiento. Coordinard su acompafiamiento y
guia. Permanecera a su disposicion.

e Solicitard la colaboracioén del personal disponible y mantendra en todo momento
localizados a los Equipos de Emergencia.

e Previo informe de los Servicios de ayuda Exterior, restablecera la actividad.
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CONSIGNAS DE ACTUACION EN CASO DE EMERGENCIA
PARA EL JEFE DE INTERVENCION (J.1.)

Es el responsable de la valoracion de la emergencia desde el lugar de la misma, y se encarga
de la coordinacion y direccion de los Equipos de Intervencion.

EN CASO DE INCENDIO:

e Al recibir la alerta se dirigira al lugar de incendio y recabara la informacién sobre el
incidente.

e Hard un reconocimiento de la zona de la emergencia realizando una rapida
valoracién de la situacion, que transmitira al Jefe de Emergencia, manteniendo
continua comunicacion entre ambos.

e En caso de falsa alerta, lo comunicara al responsable del Centro de Control para
restablecer la normalidad.

e En caso de conato de incendio, ordenard el desalojo preventivo, y coordinara la
actuacion del Equipo de Primera Intervencion en las labores de extincion.

e Ordenara la actuacion del Equipo de Primera Intervencion (E.P.1.)

e Se pondra al mando de las operaciones de lucha contra incendios, coordinando las
acciones del Equipo de Primera Intervencion (E.P.1.)

e Sera el encargado de decidir si los integrantes del £.P.1. siguen atacando el fuego o
evacuan junto con el resto del personal.

e Si el fuego no es controlable solicitara al Jefe de Emergencia el aviso al a los Servicios
de Ayuda Exterior, 112, y valorara si procede la evacuacion parcial o general.

e Durante la espera de la llegada de los Servicios de Ayuda Exterior, ordenara a los
Equipos de Intervencion el confinamiento del fuego en la medida de sus posibilidades:
apartar combustibles, cerrar puertas que no afecten a las rutas de evacuacion.

e Si se han incorporado los Servicios de extincion se pondré a las 6érdenes del Jefe de
Bomberos con el objeto de colaborar en todo lo necesario.

e Mantendrd informado al Jefe de Emergencia de la evolucion del siniestro

e Una vez controlado lo comunicara al Centro de Control.

e Previo informe favorable de los Servicios de Ayuda Exterior, y por orden del Jefe de
Emergencia, restablecera la actividad.

IMPORTANTE

e Solo recibe instrucciones y ordenes del Jefe de Emergencia y Bomberos.

e Debera estar siempre localizable y en caso de ausencia notificard el nombre
y niimero de teléfono de su sustituto.

¢ Es el maximo responsable en el area de intervencion

e Mantendra informado en todo momento al Jefe de Emergencia y le dara las
recomendaciones que considere oportunas.

e Al incorporarse los Bomberos se pondrd a las ordenes del Jefe de la
dotacion y les prestara toda la ayuda que estos soliciten
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EN CASO DE AMENAZA DE BOMBA:

- Recibida la alerta acudira al lugar de la emergencia y permanecera a las 6rdenes del
Jefe de Emergencia.

- Organizara la actuacién de los Equipos de Intervencidon en las labores de desalojo
preventivo de la zona hasta la llegada de las Fuerzas de Seguridad del Estado.

- Alallegada de los mismos, seguird sus instrucciones.

EN CASO DE EVACUACION:

- Esperara la llegada del EAE y seguira las instrucciones del JE.

- Durante la espera de la llegada de la Ayuda Exterior, coordinara la actuacion de los
Equipos de Intervencidn, sin exponer su integridad fisica.

- A la llegada de la Ayuda Exterior debera mantenerse a su disposicion y seguir sus
instrucciones.
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CONSIGNAS DE ACTUACION EN CASO DE EMERGENCIA
PARA EL EQUIPO DE PRIMERA INTERVENCION (EP.IL.)

Los componentes de este equipo, poseeran formacion y adiestramiento adecuados, y acudiran
al lugar de la emergencia para realizar una primera intervencion al objeto de intentar su
control.

EN CASO DE INCENDIO:

e (Cuando sea avisado o escuche la alarma del incendio, acudira al lugar del
siniestro para intentar sofocarlo o se informara de la ubicacion del mismo.

e [Estard bajo las 6rdenes del Jefe de Intervencion.

e Si el fuego es facilmente controlable (conato), desalojard preventivamente la zona,
aislara el foco del incendio e intentard apagarlo con los medios de extincion
disponibles sin exponer su integridad fisica.

e Sus miembros intentaran extinguir el incendio, adoptando siempre las medidas de
autoproteccion oportunas. No daran la espalda al fuego.

e Cortara el suministro de energia eléctrica bajo la orden del Jefe de Intervencion.

e Evitara la propagacion en la medida de lo posible: apartard combustibles y cerrara las
puertas que no afecten al recorrido de evacuacion.

e (Controlado el incendio, mantendra un retén en la zona afectada, al objeto de controlar
su posible activacion.

e Permanecera alerta ante la posible orden de evacuacion.

e Si las dimensiones el incendio son tales que se hace imposible la intervencion sin
correr un riesgo para las personas, se comunicara el abandono de la zona y se
controlardn las dimensiones del mismo a distancia. Si a pesar de ello sigue
existiendo el riesgo se comunicard al Jefe de Intervencion y se abandonard el
edificio.

e En cualquier caso se informard al Jefe de Intervencion y Emergencia y se
esperard sus ordenes.

e Colaborard, si se considera necesario, con las ayudas exteriores en la extincion o
en apoyo logistico e informativo.

IMPORTANTE

e En ningun caso ponga en peligro su integridad fisica.
e Seguira siempre las instrucciones de sus superiores, o del servicio de
extincion de Incendios, en caso de encontrarse en el edificio.

EN CASO DE AMENAZA DE BOMBA:

e Alrecibir la alerta se dirigira al lugar de la emergencia si es en su planta o sector.

e Realizara las acciones encaminadas al desalojo preventivo de la zona, bajo Ia
direccion y coordinacion del Jefe de Intervencion.

e Si es posible abrira las puertas y ventanas para aliviar los efectos de la posible onda
expansiva.
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EN CASO DE EVACUACION:

- Esperara a la llegada del EAE y seguira las instrucciones del Jefe de Intervencion.
- A la llegada de la Ayuda Exterior, se mantendra a su disposicion y seguird sus
instrucciones.
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CONSIGNAS DE ACTUACION EN CASO DE EMERGENCIA
PARA EL EQUIPO DE ALARMA Y EVACUACION (E.A.E.)

Sus componentes son los encargados de realizar las acciones encaminadas a una evacuacion
total y ordenada de la zona de su responsabilidad, asi mismo deben garantizar que se ha dado
la alarma.

EN CASO DE INCENDIO/ AMENAZA DE BOMBA:

e Al recibir la alerta, permanecera en su puesto a la espera de recibir 6rdenes del
Jefe de Emergencia.
e Comprobara que las vias de evacuacion no estan obstruidas.

EN CASO DE EVACUACION:

Al recibir la orden de evacuacion:

e Transmitira la orden de desalojo ordenado al personal que se encuentre en la zona
que tiene asignada y hasta el exterior del edificio, intentando en todo momento
evitar el panico e infundir tranquilidad.

e Dirigira al personal por las vias de evacuacion correspondientes hasta el punto de
reunion en el exterior, impidiendo que se utilicen los ascensores.

e Una vez encauzado al personal a evacuar, una persona del equipo realizara una
inspeccion revisando todos los departamentos, bafios, ascensores, etc.., para
comprobar que todo el personal de su zona ha sido desalojado.

e Una vez en el punto de reuniéon comprobara que todo el personal de su zona se
encuentra evacuado.

e En caso de ausencias de personas, debera comunicarlo al Jefe de Emergencia.

IMPORTANTE

e Esel responsable de que la evacuacion del centro se realice correctamente.

e Tranquilizard y ayudara a las personas a mantener la calma durante la
evacuacion, pero actuara con firmeza para conseguir una evacuacion rapida
y ordenada.

e Controlara el buen orden durante la evacuacion.

e No permitird que las personas porten bultos u objetos que por sus
caracteristicas o volumen pudieran entorpecer la evacuacion.

e Realizard la evacuacion por las vias fijadas, recurriendo a las vias
alternativas en caso necesario.

e Contribuira en la evacuacion de las personas con discapacidad.Estas iran al
final de las filas y por el centro de los pasillos para no entorpecer la
evacuacion.

e Comprobara que puertas y ventanas permanecen cerradas en su zona.

e No permitird el regreso a los recintos de ninguna persona que pretenda ir a
buscar algin objeto o a otra persona.
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e Realizard el recuento en el punto de reunion.

e Pasard los datos al responsable de planta, edificio...o al Jefe de
Emergencia.

e Intentard que nadie se disperse hasta el final dela emergencia.
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CONSIGNAS DE ACTUACION EN CASO DE EMERGENCIA
PARA EL RESPONSABLE DE LLAMADAS
(REPONSABLE DEL CENTRO DE CONTROL)

Declarada una emergencia, permanecera en su puesto y canalizard todas las comunicaciones,
tanto internas, como externas.

EN CASO DE INCENDIO

e Recibido el aviso, identificara el lugar del suceso (por los datos facilitados por el
interlocutor o por los medios técnicos disponibles).

e Inmediatamente comunicara el hecho al Jefe de Emergencia y por orden de éste,
dara aviso al Jefe de Intervenciéon y a los Equipos de Intervencion de las zonas
afectadas.

e Permanecera en su puesto a las 6rdenes del Jefe de Emergencia.

e Por orden del Jefe de Emergencia, llamaré al 112.

EN CASO DE AMENAZA DE BOMBA

e Recibida la comunicacion de amenaza de bomba, tratara la informacion de forma
confidencial.

e Recopilard el mayor numero de datos posibles cumplimentando el formulario
previsto. Transcribird literalmente el mensaje para lo cual procurara
cumplimentar el formulario al mismo tiempo que se recibe la llamada.

e Avisard inmediatamente al Jefe de Emergencia.

e Por orden del Jefe de Emergencia llamard al 112.

EN CASO DE EVACUACION

Por orden del JE procedera a transmitir la orden de evacuacion a la planta o sector afectado
(evacuacion parcial) o a todo el edificio (evacuacion general):

Llamando a los Equipos de Alarma y Evacuacion correspondientes con el mensaje:
EVACUACION EVACUACION EVACUACION

Mediante el sistema de megafonia con el mismo mensaje

Accionando el timbre de alarma (cuando el edificio disponga de la instalacion
adecuada)

Avisara al resto de edificios del centro docente cuando proceda.

Avisara a todos los establecimientos que comparten el edificio.
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PARA LOS ALUMNOS

CONSIGNAS GENERALES DE ACTUACION EN CASO DE EVACUACION

EN LA CLASE:

Conocer perfectamente cual es el sonido de la alarma de evacuacion.

Mantener la tranquilidad.

Mantenerse en silencio para escuchar las consignas de los profesores y de los
servicios de emergencia, asi como para poder oir a gente que tenga alguna
dificultad.

No coger nada para la evacuacion (abrigos, mochilas, ni otros objetos) en caso de
evacuacion por incendio y lo contrario en caso de amenaza de bomba.

Mantener los pasillos libres de mochilas, sillas u otros objetos para facilitar la
evacuacion.

Los alumnos que se encuentren junto a las ventanas deben cerrarlas para evitar asi
que entre oxigeno y agrave la situacion en caso de incendio.

Colaborar con el profesor para apagar todos los equipos eléctricos

Se saldra de la clase ordenadamente y en fila, sin correr, colocandose en la
misma, en primer lugar, los alumnos mas cercanos a la puerta y a continuacion el
resto; o seglin el orden previamente establecido en las practicas y simulacros.

Si hay alumnos con discapacidad psiquica, recibiran apoyo durante la evacuacion
de los compaifieros que se determinen o del profesor. Si la discapacidad es motriz
(parcial o total), los alumnos irdn por detras y entre las filas de evacuacion por los
pasillos del centro.

EN PASILLOS Y CALLE:

Continuar caminando en fila y por el lado del pasillo correspondiente.

Avanzar pegados a la pared y palpandola. Asi tendran informacion: si esta
caliente, puede indicarnos que nos acercamos a la zona del incendio.

Unirse al ultimo alumno de la clase precedente o, si somos los primeros, seguir al
profesor que va por delante.

e [Estar atentos a los posibles cambios en las vias de evacuacion.
e NO coger el ascensor.
e No volver NUNCA a por nada ni a por nadie.
e Si existiera humo abundante caminar agachado y cubrirse la nariz y boca con un
pafiuelo u otro tipo de prenda.
e En caso de encontrarse el alumno fuera de su clase, una vez que suene la alarma
de evacuacion, debera unirse a la primera fila de evacuacion que se encuentre e
incorporarse a su grupo en el punto de reunion.
e Dirigirse al Punto de reunion.
EN EL PUNTO DE REUNION:
e Facilitar el recuento sin separarse del grupo de su clase y comunicando
inmediatamente si echamos en falta a alguien.
e Permanecer en el mismo hasta que se nos indique lo contrario por parte del
profesorado.
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CONDUCTA PAS EN LA EMERGENCIA

Se denominan Primeros Auxilios a aquellas actuaciones o
medidas que se adoptan inicialmente con un accidentado o
enfermo repentino, en el mismo lugar de los hechos, hasta que
llega asistencia especializada.

En la mayoria de los casos, la primera persona que atiende
una situacion de urgencia o de emergencia, no es un sanitario.
Por ello, seria conveniente que todos tuviéramos una serie de
conocimientos basicos acerca de qué hacer o no ante estas
situaciones.

Es importante que la prestacion de los mismos sea correcta y eficaz ya que de ello puede
depender la evolucion del paciente.

OBJETIVOS DE LOS PRIMEROS AUXILIOS

— Evitar la muerte.

— Impedir el agravamiento de las lesiones.

— Evitar mas lesiones de las ya producidas.

— Aliviar el dolor.

— Evitar infecciones o lesiones secundarias.

— Ayudar o facilitar la recuperacion del lesionado.

PAUTA GENERAL DE ACTUACION: CONDUCTA “PAS”

Este acronimo resume la pauta de actuacion basica en materia de Primeros Auxilios.

ANTE UN ACCIDENTE

\
N\
XY
~ Protege

Socorre
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= PROTEGE al accidentado y a ti mismo.
Hay que hacer seguro el lugar del accidente, teniendo en cuenta que es preferible alejar el
peligro, que movilizar al accidentado/a.
A continuacion se analizan posibles situaciones:
— Electrocucion: desconectar la corriente (si no es posible, separar al accidentado de la
zona en tension convenientemente protegidos contra una descarga).
— Incendios: controlar el fuego, si hay humo, ventilar (si no fuera posible, rescate
convenientemente protegidos).
— Fugas de gas: ventilar, cortar el gas (si no fuera posible, rescate convenientemente
protegidos), si se sospecha que el gas es inflamable, no encender fuego, no fumar, no
accionar aparatos eléctricos.

= AVISA alos servicios de socorro: 112
Es necesario (los profesionales que atiendan nuestra llamada nos interrogaran al respecto):
— Identificarse.
— Informar acerca del lugar exacto.
— Especificar el tipo de accidente y circunstancias que pueden agravar la situacion
(intoxicacidn, quemaduras térmicas o quimicas, etc.).
— Informar acerca del nimero de heridos y estado aparente (conscientes, sangran,
respiran, etc.).
— Es importante mantener libre la linea telefonica utilizada para la comunicacion del
accidente.
— Mientras se espera la ayuda, se puede empezar a socorrer.

= SOCORRE

e Se debe actuar teniendo presente estas prioridades:
— Salvar la vida.
— Evitar que se agraven las lesiones.
e Reconoce los signos vitales del accidentado en el siguiente
orden:
— Consciencia.
— Respiracion.
— Pulso.
Tranquiliza al accidentado/a.
Si el accidente lo fuera por electrocucion “NO TOQUES AL ACCIDENTADO/A”.
NO DES DE BEBER AL ACCIDENTADO/A ni agua ni otras sustancias.
Si has de esperar, evita que la victima se enfrie tapandola con mantas.
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ANEXO VII: MODELO DE RECOGIDA DE DATOS SOBRE EL
RESULTADO DEL SIMULACRO

Identificacion del
evaluador:

Nombre del
Centro:

Localidad: Hora
Edificio n°: Fecha: !/ .

Niveles
educativos:

INFANTIL | PRIMARIA | SECUNDARIA | BACHILLERATO | CICLOS | G.SOCIAL

Tiempos reales de evacuacion.

Planta
Tiempo Tiempo total

evacuacion del
edificio:

Tiempo hasta salida de
recinto:

Tiempo hasta punto de
reunion:

Valoracion de los mecanismos de evacuacion.

Buena | Regular Mala
Valoracion del alumnado: [] [] [ ]
(Siguen las indicaciones del profesorado? ﬁ I\B
(Dejan las ventanas en posicion correcta? I% NI:IO
(Mantienen el orden y el silencio? I
Valoracion del personal del Centro: Blﬂ‘la Re[%llar Mala
[

(Siguen el orden general de evacuacion? ﬂ T\ﬁ
(El tltimo profesor revisa la ocupacién de recintos, cerrando las puertas? E T\B
(Se realiza el recuento en el punto de encuentro? ﬂ N
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. Se corta el suministro de:

Electricidad SI |[NO
HERn
Gas SI [ NO| [ ]No
[] ] [1] existe
Gaséleo SI |NO | [ ]No
(][] existe
Agua SI (NO
[ ]
Valoracidn de las vias de evacuacion.
(Se forman estrechamientos o tapones durante la SI | NO
evacuacién? (11 [
(Estan libres de obstaculos? SDI NO
(Funciona el alumbrado de emergencia? SI [NO | [ |No
L] | L] “existe

Observaciones
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ANEXO VIII: UTILIZACION DE EQUIPOS MANUALES DE LUCHA
CONTRA INCENDIOS

TIPO DE AGENTE EXTINTOR SEGUN LA CLASE DE FUEGO

La siguiente tabla nos muestra las clases de fuegos dependiendo de la materia combustible
implicada, y nos permite elegir el agente extintor adecuado entre los disponibles en el
mercado. En la tabla siguiente se especifican los més frecuentemente utilizados en los centros
educativos:

CLASE DE A- Incendios en | B- Incendios en | C- Incendios en
combustibles combustibles combustibles
FUEGO ) solidos liquidos o £ase0s0s
solidos licuables
AGENTE
EXTINTOR [ ]
POLVO ABC BUENO BUENO BUENO
0; Baja eficacia Aceptable en NULO
focos pequeiios
AGUA Aceptable, usar
PULVERIZADA BUENO con precaucion NULO
AGUA A CHORRO BUENO Pue'de ser NULO
peligroso
ESPUMA FISICA BUENO (no
Aceptable usar en lig. NULO
miscibles en
agua).
POLVO SECO BC Aceptable BUENO BUENO

Observacion: Se recomienda la colocacion de extintores de CO2 en la proximidad de todos
los cuadros eléctricos, asi como cerca de equipos eléctricos o electronicos, instalaciones y
circuitos, que pudiesen dar lugar a un fuego eléctrico, ya que el agente extintor en este caso no
dafia a los propios equipos, cosa que si ocurre con los de polvo ABC.
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MANEJO DE LOS EQUIPOS DE PROTECCION CONTRA INCENDIOS.
1) EXTINTOR

.Qué es un extintor?

Es un aparato que contiene un agente extintor que puede ser proyectado y dirigido sobre
el fuego por accion de una presion interna, con el fin de apagar el fuego en su fase inicial.
Puede transportarse y operarse a mano. Es un elemento de extincion muy eficaz sobre los
conatos de incendio. Se compone del cuerpo extintor, los elementos de disparo y los
accesorios, y esta cargado con el correspondiente agente extintor.

En cuanto a las partes de un extintor, diferenciamos entre los extintores de polvo y los
extintores de dioxido de carbono.

EXTINTORES DE POLVO ABC

Manémetro

Manguera Valvula

Nitrégeno

Tubo Sifén
Cilindro

Agente Extintor

Boquilla —

EXTINTORES DE CO;

Palanco de
J descargn
P:J{||umu de % :ﬁ::_
zs:ngﬂ_ fsn de T “"?
. fronsporhe Il,r" 4\-\ e
I| | fronsporte
I|
= — |r—1
E = s T |
== = .
= :__!% = P
£ b=
- T i |
Tubo sifanico ~—
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Acciones de primera intervencion con extintores portatiles.

1. Auvisar del incendio mediante pulsador de alarma u otro método.

2. No debe actuarse nunca en solitario.

3. Comprobacion de la idoneidad del agente extintor con relacion a la clase y
envergadura del fuego.

4. Tomar el extintor de su ubicacion.
5. A una distancia prudente (2-4 metros), mantener el extintor en posicion vertical o

colocarlo en el suelo, quitar el seguro o pasador, presurizar en caso necesario y
comprobar que el extintor funciona mediante una corta descarga.

f &
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6. Para quitar el seguro o pasador, debe primero retirarse el precinto del mismo, y
después tirar de la anilla.

Anilla, seguro
o pasador

Precinto del
seguro

NUNCA DEBE INTENTAR TIRARSE DE LA ANILLA MIENTRAS SE
PRESIONA LA PALANCA O MANETA DEL DISPARADOR.

7. Comprobar las condiciones del entorno (Viento de espalda o de lado en fuegos
exteriores. Via de escape a la espalda en interiores), aproximacion y comienzo de
la descarga.

it »

8. Presionar la palanca del disparador dirigiendo la descarga a la base de las llamas.
En caso de fuegos liquidos, dirigir el extintor de modo que el agente extintor rocie
el fuego, ya que si se dirige la base, el liquido en llamas se extenderia. En caso de
extintores de CO,, NO TOCAR la boquilla de descarga durante la proyeccion, ya
que se pueden producir quemaduras por frio.
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9. Barrer de frente la llama de un lado a otro, abarcando homogéneamente el fuego.
En fuegos verticales apagar de arriba abajo. En fuegos con obstaculos, atacar con
dos extintores, uno por cada lado.

10. Asegurese que el fuego quede totalmente extinguido. Siempre que sea posible,
reservar agente extintor para apagar los posibles rescoldos.

.

PRECAUCIONES:

— Utilizar el extintor Gnicamente en la primera etapa de un incendio, es decir, en caso
de conato de incendio (por ejemplo, una papelera ardiendo). ANTE LA MENOR
DUDA DE LA ENVERGADURA DEL INCENDIO, SE DEBE PONER EN
MARCHA EL PROTOCOLO ESTABLECIDO EN LAS MEDIDAS DE
PREVENCION Y EVACUACION.

— Asegurar el uso de un agente extintor adecuado a la clase de fuego de que se trate.

— No invertir el extintor en ningln caso.

— No dar nunca la espalda al fuego atin cuando éste parezca extinguido.

— Tener en cuenta el alcance y duracion del extintor (aproximadamente 20 segundos).

— Tener en cuenta que los extintores de polvo, al ser disparados, pueden provocar
problemas de visibilidad y evacuacion, ademas de estropear aparatos eléctricos..

— Procurar mantener cerradas las puertas para evitar explosiones o efecto de “Flash
Point”, por aportes bruscos de oxigeno.

— SE DEBE DESCONECTAR LA CORRIENTE ELECTRICA siempre que sea
posible.
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2) BOCA DE INCENDIO EQUIPADA

La (BIE), es un equipo completo de proteccion contra incendios
que se dispone fijo en la pared y estd conectado a la red de
abastecimiento de agua. Incluye dentro de un armario todos los
elementos necesarios para su uso: manguera, devanadera, valvula y
lanza-boquilla.

La BIE es un sistema eficaz e inagotable en la proteccién contra
incendios que, por su eficacia y facilidad de manejo, puede ser utilizado directamente por los
ocupantes de un edificio en la fase inicial de un fuego. El armario donde esta situada la (BIE)
suele estar cerrado con un vidrio o metacrilato, con la inscripcion: "Rémpase en caso de
Incendio".

Las Bocas de Incendio Equipadas pueden ser de dos tipos:

o BIE de 45 mm de didmetro nominal con manguera flexible
o BIE de 25 mm de diametro de espesor con manguera semirrigida. Es la mas utilizada,
por ser mas facilmente manejable.

El hecho de que la manguera sea semirrigida, manteniendo su forma circular incluso sin
agua, permite su funcionamiento sin necesidad de extenderla previamente, ya que el agua
puede circular por su interior aunque la manguera esté parcialmente enrollada en la
devanadera soporte.

Las partes de una BIE de 25 mm son:

Valvula de paso de agua
Devanadera soporte O
Manguera semirrigida de 25 mm
Bogquilla o lanza

Armario

SN W~

.Como usar la BIE (25 mm)?

2+ ABEIF. LA LLAVE DE PASQ
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1. Abrir la tapa del armario o romper el cristal de la misma.

2. Girar la devanadera hacia fuera y abrir la valvula de paso del agua.

3. Iniciar el desenrollado de la manguera.

4. Abrir la boquilla, girando en el sentido apropiado.

5. Se arrojaré el agua en forma pulverizada siempre que sea posible, sobre los objetos que
arden, salvo que se deba atacar el fuego desde lejos, en cuyo caso el chorro lleno tiene
mas alcance.
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6. Si no puede verse el fuego, se arrojard también el chorro hacia el techo y las paredes
con un movimiento giratorio, para alcanzar la mayor superficie posible y provocar un
mayor enfriamiento del recinto.

O
/

7. En el caso de que haya humo, la posicion de agachado es la menos penosa y se
respirara mejor aproximando la cara al chorro de agua. Si el humo es muy intenso, se
debe abandonar la zona.

JJ\ :__:};"
z%f =y

8. Ante el menor peligro, debera abandonarse la zona.

9. En cuanto se observe que el fuego estd dominado, se cerrard el chorro y se irdn
atacando uno por uno los focos de fuego que contintien ardiendo, con la menor
cantidad de agua posible.

10. Para ello se utilizara el agua pulverizada o chorro lleno, girando el mecanismo de
apertura y cierre de la boquilla, que en su posicidon mas abierta ofrece una proteccion
por cortina de agua. Una vez finalizada la tarea, se deben cerrar completamente todos
los grifos y valvulas, acciondndolas lentamente.

Rl X
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